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คู่มือแนวทางการปฏิบัตงิาน 

1.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ หมายถึง กิจการท่ีมีกระบวนการผลิตหรือกรรมวิธีการผลิตหรือกิจกรรม

การให้บริการต่างๆ ท่ีก่อให้เกิดมลพิษหรือสิ่งท่ีท าให้เกิดโรค ซึ่งจะมีผลต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนท้ังผู้

ประกอบกิจการ พนักงานหรือผู้ปฏิบัติงาน ลูกค้าหรือผู้มารับบริการ รวมถึงประชาชนท่ีอยู่บริเวณข้างเคียงนั้นๆ

โดยกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 นั้น ครอบคลุมกิจการประเภท

ต่าง ๆ ท่ีมีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและสุขอนามัยของประชาชนตั้งแต่ระดับครัวเรือน ชุมชนตลอดจนกิจการ

ขนาดเล็กจนถึงกิจการขนาดใหญ่ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร      ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละ
ประเภทกิจการ (ตามเทศบัญญัติ) ต้องย่ืนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ี
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่น 

1. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
(2) แนบส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวข้องตามประเภท

กิจการท่ีขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ 
(4) ระบุเพิ่มเติมหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตาม

กฎหมายก าหนด 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม ่

1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
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3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 

5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 

- ออกใบอนุญาต   ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  23 วัน  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                 1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน              1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                       1 ฉบับ 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารท่ีแสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ

กิจการตามท่ีขออนุญาตได้                              1 ฉบับ 

5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง         

(กรณีเป็นนิติบุคคล)                  1 ฉบับ 

6.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอ านาจ)          1 ฉบับ 

7.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ  

เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ. ควบคุมการขายทอดตลาดและค้าของเก่า พ.ศ.2474 เป็นต้น     1 ฉบับ  

 8.ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่ก าหนด)                         1 ฉบับ 

9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน  1 ฉบับ  
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)   

 

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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2.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอต่อใบอนุญาต 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                            ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ     ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                           ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 
-   ใช้ระยะเวลา  16 วัน 
เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                 1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน              1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                      1 ฉบับ 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้                                 1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
                     1 ฉบับ 
6.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอ านาจ)        1 ฉบับ 
7.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ. ควบคุมการขายทอดตลาดและค้าของเก่า พ.ศ.2474 เป็นต้น     
            1 ฉบับ  
8.ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่ก าหนด)                        1 ฉบับ 
9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน                              1 ฉบบั  
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)   
10.ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ปี 2565 ส าหรับการขอต่อ                 1 ฉบับ      
     

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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3.การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  

 ตลาด หมายความว่า สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าท่ีเป็นชุมชนเพื่อจ าหน่ายสินค้าประเภท เนื้อสัตว์ ผัก 

ผลไม้ หรือ อาหาร อันสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ท้ังนี้ไม่ว่าจะมีการจ าหน่าย

สินค้าประเภทอื่นด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณ ซึ่งจัดไว้ส าหรับให้ผู้ค้าใช้เป็นท่ีจ าหน่ายสินค้า

ประเภทดังกล่าวประจ าหรือครั้งคราวหรือตามวันก าหนด ผู้ประสงค์ท่ีจะประกอบกิจการตลาดต้องขออนุญาต

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกหลักสุขาภิบาลอาหารท่ีก าหนดไว้ในเทศบัญญัติต าบล

ทับมา เร่ือง ตลาด พ.ศ. 2559  

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการตลาดในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ี

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถิ่น นั้น) 

ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม        

ท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

  (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขอ

อนุญาต  

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมาย

ก าหนด 
ขั้นตอนผู้ย่ืนขอรายใหม่ 
1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                                       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
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2.เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ            ระยะเวลาไม่เกิน   1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ     ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน  6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต      ระยะเวลาไม่เกิน  5 วัน  

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาไม่เกิน  23 วัน 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                         1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                        1 ฉบับ 

3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                                1 ฉบับ 

4.แบบแปลนและแผนผัง บริเวณท่ีตั้งของอาคารตลาดและอาคารส่วนประกอบอื่นๆของตลาด        1 ฉบับ 

5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง          

(กรณีเป็นนิติบุคคล)                                                             1 ฉบับ 

6.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอ านาจ)                             1 ฉบับ 

7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นๆ                            1 ฉบับ 

8.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร     1 ฉบับ  

(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)       
                         

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแต่ละฉบับ มีอายุ 1 ปีนับแต่ออกใบอนุญาต 
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4.การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  

ขั้นตอนผู้ยื่นขอตอ่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                           ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ        ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                        ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 

5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 

- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  16 วัน 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
1.แบบค าขอรับใบอนญุาต (กรอกข้อมูล)                                          1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                         1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                                 1 ฉบับ 
4.แบบแปลนและแผนผัง บริเวณท่ีตั้งของอาคารตลาดและอาคารส่วนประกอบอื่นๆของตลาด        1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง  
(กรณีเป็นนิติบุคคล)                                                             1 ฉบับ 
6.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอ านาจ)                             1 ฉบับ 
7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นๆ                            1 ฉบับ 
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8.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร     1 ฉบับ  
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)                               
9.ใบอนุญาตตลาดปี 2565                                                                  1 ฉบับ 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแต่ละฉบับ มีอายุ 1 ปีนับแต่ออกใบอนุญาต 

 

 

 

5.การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร 

(พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร) 
 สถานที่จ าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมีท่ีหรือทางสาธารณะท่ีจัดไว้

เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ท้ังนี้ ไม่ว่าจะจ าหน่าย

โดยจัดให้มีบริเวณส าหรับผู้บริโภค ณ ท่ีนั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอื่นก็ตาม เช่น ร้านขายข้าวแกง ก๋วยเตี๋ยว ขนมจีน 

อาหารตามส่ัง สวนอาหาร ภัตตาคาร รวมท้ังร้านขายเครื่องดื่ม 

 สถานที่สะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆท่ีมิใช่ ท่ีหรือสาธารณะ ท่ีจัดไว้

ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งหรืออาหารในรูปลักษณะอื่นๆ ซึ่ งผู้ซื้อต้องน าไปท า 

ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง เช่น ร้านขายของช า มินิมาร์ท ซูเปอร์มาร์เก็ต 

  ผู้ใดจะจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด  ซึ่งมีพื้นท่ีเกินสอง

ร้อยตารางเมตร  และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ถ้าสถานท่ีดังกล่าว

มีพื้นท่ีไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ้งก่อนการ

จัดตั้ง 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการอาหารและสะสมอาหาร ในแต่ละประเภท

กิจการ (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขต
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ท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตาม

แบบฟอร์ม ท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 
 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม ่

1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                      ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ     ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา   

- ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน 23 วัน 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                         1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                          1 ฉบับ 

3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                 1 ฉบับ 

4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารท่ีแสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ

กิจการตามท่ีขออนุญาตได้                                  1 ฉบับ 

5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง           

(กรณีเป็นนิติบุคคล)                                                      1 ฉบับ 



9 
 

6.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(กรณีถ้ามีการมอบอ านาจ)     1 ฉบับ 

7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นๆ             1 ฉบับ 

8.ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการท่ี

เกี่ยวข้องกับอาหาร)                                                  1 ฉบับ 

9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ  

(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)    1 ฉบับ  

ใบอนุญาตจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร มีอายุ 1 ปีนับแต่ออกใบอนุญาต 

 

 

6.การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร(พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร) 

ขั้นตอนผู้ย่ืนขอต่อ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ    ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                        ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต   ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  
ระยะเวลา 

- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  16  วัน 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                         1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                          1 ฉบับ 

3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                 1 ฉบับ 

4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารท่ีแสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ

กิจการตามท่ีขออนุญาตได้                                  1 ฉบับ 
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5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติ

บุคคล)                                                       1 ฉบับ 

6.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(กรณีถ้ามีการมอบอ านาจ)        1 ฉบับ 

7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นๆ             1 ฉบับ 

8.ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการท่ี

เกี่ยวข้องกับอาหาร)                                                  1 ฉบับ 

9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มี

กรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)            1 ฉบับ  

10.ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร       1 ฉบับ  
 

ใบอนุญาตจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร มีอายุ 1 ปีนับแต่ออกใบอนุญาต 

7.การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
   ที่หรือทางสาธารณะ หมายความว่า สถานท่ีหรือทางมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้

ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้  

  ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ไม่ว่าจ าหน่ายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ี

ใดเป็นปกติหรือเร่ขาย เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  

 การจ าหน่ายสินค้าโดยลักษณะการเร่ขายในท่ีหรือทางสาธารณะ หมายความว่า การจ าหน่ายสินค้าใน

ลักษณะไม่ประจ าในแบบหาบเร่ รถเข็นเร่ขาย รถยนต์เร่ขาย หรือลักษณะอื่นๆในท านองเดียวกัน  

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ

ในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการท่ี

ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดย

ยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
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 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 
ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม่ 

1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ  ระยะเวลาไม่เกิน 15 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                     ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต    ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

 

ระยะเวลา 

- ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน  23 วัน 

เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมลู)      จ านวน 1 ฉบบั 
2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบยีนบ้าน      จ านวน 1 ฉบับ 
3.เตรียมรูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไมส่วมหมวก แว่นตา   ขนาด 1*1.5 นิ้ว   จ านวน 1-2 รูป                                                  
4.ใบรับรองแพทย์ของผูข้อใบอนุญาต                                             จ านวน 1 ฉบับ 

 
ใบอนุญาตขายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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8.การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอตอ่ 
1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                                       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4. เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                        ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 

5. ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 
 -ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 16 วัน 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)   1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน   1 ฉบับ 
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3.เตรียมรูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก แว่นตา    ขนาด 1*1.5 นิ้ว               1-2 รูป 

4.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต                                              1 ฉบับ 

5.ใบอนุญาตประกอบธุรกิจท่ีจ าหน่ายสินค่าในท่ีหรือทางสาธารณะ ปี 2565     1 ฉบับ 

 

 

ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 

 “สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใด ซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 

 “มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติก ภาชนะท่ีใส่อาหาร เถ้า 

มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือที ่อ่ืน และหมายความรวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูล

ฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่น นั้น) ต้องยื่นขอ
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อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้ง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

  (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการที่ขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ ์ 

  (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม ่

1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                                      ระยะเวลาไมเ่กิน  15 นาท ี                             
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ          ระยะเวลาไม่เกนิ  1 ชัว่โมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสขุลักษณะ ระยะเวลาไม่เกนิ 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาท ี 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                  ระยะเวลาไม่เกนิ 6 วัน 

5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนญุาต ระยะเวลาไม่เกนิ 5 วัน 

ระยะเวลา 
- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  23 วัน 

 
 

 

10.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอตอ่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                      ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที                           
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง  45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 

5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  
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ระยะเวลา   
 -ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  16 วัน 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                       1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                      1 ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                               1 ฉบับ 
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้              1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้แทนนิติบุคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)    1 ฉบับ 
6. ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (ถ้ามี)                             1 ฉบับ 
7. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนๆ                          1 ฉบับ 
8. ส าเนาคู่มือทะเบียนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ประกอบกิจการ                     1 ฉบับ 
9. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)      1 ฉบับ  
10. ใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ปี 2565 1 ฉบับ (กรณีการต่ออายุใบอนุญาต) 
เพิ่มเติมกิจการเก็บขนสิ่งปฏิกูล : ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย สิ่ง

ปฏิกูล เช่น รถดูดสิ่งปฏิกูล เป็นต้น ต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อ

เจ้าของกิจการด้วยตัวอักษรต้องมีขนาดที่ชัดเจนตามที่เจ้าพนักงานประกาศก าหนด  

ใบอนญุาต เก็บ ขน ก าจัด สิ่งปฏกิูลและมูลฝอย มอีายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
 

 

 

 

 
 

11.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

“สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใด ซึ่งเป็นส่ิงโสโครกหรือมีกลิ่น

เหม็น“มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส่

อาหาร เถ้า มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว์ หรือท่ี อื่น และหมายความ

รวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูลฝอยท่ีเป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 
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1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยท่ัวไป ต้องยื่นขอ

อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ท่ีกฎหมาย

ก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

  (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขอ

อนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมาย

ก าหนด 
ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                             ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาท ี 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 

- ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน  23  วัน 

 

12.การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอตอ่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                      ระยะเวลาไมเ่กิน  15 นาที  
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2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง  45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 

5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน  

ระยะเวลา  -ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน 16 วัน 
เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                       1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                      1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                               1 ฉบับ 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้          1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
          1 ฉบับ 
6.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                             1 ฉบับ 
7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนๆ                          1 ฉบับ 
8.ส าเนาคู่มือทะเบียนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ประกอบกิจการ                         1 ฉบับ 
9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ) 1 ฉบับ 
เพิ่มเติมกิจการเก็บขนสิ่งปฏิกูล : ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย สิ่ง

ปฏิกูล เช่น รถดูดสิ่งปฏิกูล เป็นต้น ต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อ

เจ้าของกิจการด้วยตัวอักษรต้องมีขนาดที่ชัดเจนตามที่เจ้าพนักงานประกาศก าหนด  

10. ใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ปี 2565 1 ฉบับ (กรณีการต่ออายุใบอนุญาต) 

ใบอนุญาต เก็บ ขน ก าจัด สิ่งปฏกิูลและมูลฝอย มอีายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 

 

 

13.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท า การเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

 “สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใด ซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือ

มีกลิ่นเหม็น 
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 “มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้ า เศษวัตถุ ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส่

อาหาร เถ้า มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว์ หรือท่ี อื่น และหมายความ

รวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูลฝอยท่ีเป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ เก็บ ขน สิ่งปฏิกูล ต้องยื่นขอ

อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ท่ีกฎหมาย

ก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม่ 

1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                                   ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ       ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน 

ระยะเวลา  
- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 23 วัน 
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14.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจ 

การรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอต่อ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                        ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ   ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง  45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                      ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 
- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 16 วนั 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                      1 ฉบับ 

2. บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                     1 ฉบับ 

3. ทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                              1 ฉบับ 

4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได้                 1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณี

เป็นนิติบุคคล)          1 ฉบับ 

6. ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                           1 ฉบับ 

7. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นๆ                        1 ฉบับ 

8. ส าเนาคู่มือทะเบียนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ประกอบกิจการ                   1 ฉบับ 

9. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน  1 ฉบับ 

 (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)         1 ฉบับ 

10.  ใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ปี 2565    1 ฉบับ    (กรณีการต่ออายุใบอนุญาต) 
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เพิ่มเติมกิจการเก็บขนสิ่งปฏิกูล : ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย สิ่ง

ปฏิกูล เช่น รถดูดสิ่งปฏิกูล เป็นต้น ต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อ

เจ้าของกิจการด้วยตัวอักษรต้องมีขนาดที่ชัดเจนตามที่เจ้าพนักงานประกาศก าหนด  

ใบอนุญาต เก็บ ขน ก าจัด ส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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15.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขน มูลฝอยทั่วไป 

“ สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใด ซึ่งเป็นส่ิงโสโครกหรือมีกลิ่น

เหม็น 

“ มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส่อาหาร 

เถ้า มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว์ หรือท่ี อื่น และหมายความรวมถึงมูล

ฝอยติดเช้ือ มูลฝอยท่ีเป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ เก็บ ขน มูลฝอยท่ัวไป ต้องยื่น

ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ท่ีกฎหมาย

ก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 
ขั้นตอนผู้ย่ืนขอรายใหม่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                    ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ             ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ  ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา   

- ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน   23   วัน 
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16.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป 

ขั้นตอนผู้ย่ืนขอต่อ 
1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ   ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง  45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา  

- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 16 วนั 

เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้

1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                     1 ฉบับ 

2.บัตรประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                     1 ฉบับ 

3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                           1 ฉบับ 

4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ

อนุญาตได้       1 ฉบับ 

5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)1 ฉบับ 

6.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน (ถ้ามี)                           1 ฉบับ 

7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนๆ                        1 ฉบับ 

8.ส าเนาคู่มือทะเบียนรถยนต์บรรทุกท่ีใช้ประกอบกิจการ                   1 ฉบับ 

9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน

อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)   1 ฉบับ 

เพิ่มเติมกิจการเก็บขนสิ่งปฏิกูล : ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย สิ่ง

ปฏิกูล เช่น รถดูดสิ่งปฏิกูล เป็นต้น ต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อ

เจ้าของกิจการด้วยตัวอักษรต้องมีขนาดที่ชัดเจนตามที่เจ้าพนักงานประกาศก าหนด  

10.ใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ปี 2565   1 ฉบับ   (กรณีการต่ออายุใบอนุญาต) 

 

ใบอนุญาต เก็บ ขน ก าจัด ส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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17.การขอใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

 “มูลฝอยติดเชื้อ” หมายถึง มูลฝอยท่ีมีเชื้อโรคปะปนอยู่ในปริมาณหรือมีความเข้มข้นซึ่งถ้ามีการสัมผัส

ใกล้ชิดกับมูลฝอยนั้นแล้วสามารถท าให้เกิดโรคได้ ซึ่งเกิดขึ้นหรือใช้ในการตรวจวินิจฉัยโรค/รักษาพยาบาล/ให้

ภูมิคุ้มกัน/ชันสูตรศพ ซากสัตว์/ทดลองวิจัยเกี่ยวกับโรค ได้แก่ ซาก/ชิ้นส่วนของมนุษย์/สัตว์ วัสดุของมีคม/วัสดุ 

ซึ่งสัมผัสเลือดสารน้ าจากร่างกาย เช่น เข็ม มีด หลอด ผ้าก๊อซ ส าลี ท่อ สไลด์กระจก เป็นต้น และ มูลฝอยทุก

ชนิดที่ออกจากผู้ป่วยจากห้องรักษาผู้ป่วยติดเชื้อร้ายแรง  

 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ ต้องยื่นขออนุญาต

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภท กิจการที่ขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ ์ 

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 

ขั้นตอนผู้ย่ืนขอรายใหม่ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                      ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ       ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต             ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา  
- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 23 วัน 

 



24 
 

18.การขอต่ออายุใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

ขั้นตอนผู้ย่ืนขอต่อ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                              ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ            ระยะเวลาไม่เกนิ  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ          ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง  45 นาที 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                    ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต                ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  

ระยะเวลา 
 -ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  16 วัน 

เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)                                     1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                                    1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                                     1 ฉบับ 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้                 1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง(กรณีเป็นนิติบุคคล) 1 ฉบับ 
6.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                           1 ฉบับ 
7.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนๆ                        1 ฉบับ 
8.ส าเนาคู่มือทะเบียนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ประกอบกิจการ                   1 ฉบับ 
9.หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร   จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)       1 ฉบับ 
เพิ่มเติมกิจการเก็บขนสิ่งปฏิกูล : ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย สิ่ง
ปฏิกูล เช่น รถดูดสิ่งปฏิกูล เป็นต้น ต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อ
เจ้าของกิจการด้วยตัวอักษรต้องมีขนาดที่ชัดเจนตามที่เจ้าพนักงานประกาศก าหนด  
10. ใบอนุญาตเก็บ ขน ก าจัด สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ปี 2565 1 ฉบับ (กรณีการต่ออายุใบอนุญาต) 
 
 

ใบอนุญาต เก็บ ขน ก าจัด ส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 
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1. ให้สุนัขเป็นสัตว์ที่ต้องขึ้นทะเบียนและให้เจ้าของสุนัขมีหน้าที่น าสุนัขไปขึ้นทะเบียน ในกรณีเจ้าของสุนัขมิได้เป็นเจ้าของ
บ้านต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของบ้าน 
 2. เจ้าของสุนัขต้องน าสุนัขและใบรับรองการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าไปขึ้นทะเบียน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ 
ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันสุนัขเกิด หรือภายในสามสิบวันนับแต่วันที่น าสุนัขมาเลี้ยงในเขตต าบลทับมา ด้วยตัวเอง หรือ
มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนไปท าการแทนได้ โดยสุนัขต้องได้รับการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าแล้ว โดยต้องถ่ายรูปสุนัขที่ขึ้น
ทะเบียนสุนัขให้เป็นไปตามแบบที่กรมปศุสัตว์ก าหนด 
 3. การขึ้นทะเบียนสุนัขท่ีเทศบาลต าบลทับมา หรือสถานที่อ่ืนใด ตามที่เทศบาลต าบลทับมาก าหนด ให้น าใบรับรอง
การฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ามาแสดงโดยไม่ต้องน าสุนัขมาด้วย แบบใบรับรองฯ หรือค าขอขึ้นทะเบียนสุนัขให้เป็นไป
ตามแบบท่ีกรมปศุสัตว์ก าหนด 
 4. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบความสมบูรณ์ค าขอขึ้นทะเบียนแล้ว ปรากฏว่าหลักฐานถูกต้อง ให้ออกบัตร
ประจ าตัวสุนัขตามแบบที่เทศบาลต าบลทับมาก าหนด 
 5. ในกรณีดังต่อไปนี้ให้ด าเนินการภายในสามสิบวัน 
     5.1 เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าของ ให้เจ้าของใหม่แจ้งต่อหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนไว้ เพื่อแจ้งเปลี่ยนเจ้าของ โดย
แนบบัตรประจ าตัวสุนัข หลักฐานการซื้อขายสุนัข หรือหลักฐานอ่ืนใดตามที่เทศบาลต าบลทับมาก าหนด 
     5.2 เมื่อมีการย้ายที่อยู่ของสุนัข ให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนไว้ 
     5.3 เมื่อบัตรประจ าตัวสุนัขสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อหน่วยงานที่  ขึ้น
ทะเบียนไว้ เพื่อท าบัตรประจ าตัวสุนัขใหม่ 
     5.4 ในกรณีที่สุนัขไม่ใช่สุนัขควบคุมพิเศษท าร้ายคน หรือพยายามท าร้ายคน ให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อหน่วยงานที่ขึ้น
ทะเบียนไว้เพ่ือเปลี่ยนสาระส าคัญของบัตรประจ าตัวสุนัขโดยไม่ชักช้า 
 6. ในกรณีที่สุนัขตาย ให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนไว้ภายในสามวันนับแต่วันสุนัขตาย 
 7. ในกรณีที่สุนัขหาย เจ้าของสุนัขต้องแจ้งหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนไว้ภายในสามวันนับแต่วันที่ทราบหากเจ้าของสุนัข
พบสุนัขที่หายแล้ว ต้องแจ้งให้หน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนไว้ภายในสามวันนับแต่วันพบสุนัข 
 8. การแจ้งตามข้อ 5 ข้อ 6 และข้อ 7 เจ้าของสุนัขอาจแจ้งด้วยตัวเองหรือวิธีการอ่ืนใด ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์เทศบาล
ต าบลทับมาก าหนด 

 

 

๑. การตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 1 ชั่วโมง 49 นาที  (เจ้าของสุนัขยื่นค าขอจดทะเบียนสุนัข พร้อมหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานพร้อมทั้งลงรับค าขอ) 
2. การพิจารณา  ระยะเวลา 1 ชั่วโมง 50 นาที   นาที   
    การจดทะเบียนทะเบียนสุนัข 
    2.1 ตรวจสุขภาพสุนัข 

19.งานที่ให้บริการ การรับขึ้นทะเบียนสุนัข / แมว 

ขัน้ตอน 

หลักเกณฑ ์
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    2.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการจดทะเบียนสุนัข 
    2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวสุนัข 
    2.4 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบมอบบัตรประจ าตัวสุนัขให้เจ้าของสุนัข โดยให้เจ้าของสุนัขลงนามในสมุดคุมทะเบียนสุนัข 
 

 
 

- ใช้ระยะเวลาประมาณ ๓ ชั่วโมง  39 นาทีต่อราย 
 

 

(๑) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหลักฐานเอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออกให้ 

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) ของผู้ขอขึ้นทะเบียนสุนัข / แมว   

(๓) หนังสือรับรองตรวจสุขภาพสุนัข  จ านวน ๑ ฉบับ  

(๔) หนังสือรับรองการฉัดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ามาไม่เกินหนึ่งปี  จ านวน ๑ ฉบับ   

(5) เอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง   

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ฝ่ายบริ การสาธารณสุข กอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลทับมา หมายเลขโทรศัพท์ 098 - 371 - 9111 โทรสาร 0 - 3866 - 3078  หรือที่
เว็บไซด์ www.thapma.go.th 

 

 

ฝ่ายบริการสาธารณสุข          วันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม      ตั้งแต่เวลา  08.30-12.00 และ 13.00น.- 16.30น. 

โทรศัพท ์098 - 371 - 9111              

โทรสาร  0-3866-3078 

 

 

 

ระยะเวลา 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www.thapma.go.th/
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20.การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

ขั้นตอนผู้ยื่น 

 1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอ                                    ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
 2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและเสนอความเห็นตามล าดับขั้นจนถึงพนักงานเจ้าหน้าทีผู่้ออก
    ใบอนุญาต           ระยะเวลาไม่เกิน  23 ชั่วโมง 45 นาที  
 3.เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาตผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียมและรับ  
           ใบอนุญาต       ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน 
ระยะเวลา 

- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 2 วนัต่อราย 
เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต(กรอกข้อมูล)              1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน            1 ฉบับ 
3.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง  
(กรณีเป็นนิติบุคคล)                1 ฉบับ 
4.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                           1 ฉบับ 
5.แบบค าร้องตามแบบ ฆษ.1 ท่ีเจ้าพนักงานต ารวจของท้องท่ีแสดงความคิดเห็นแล้ว         1 ฉบับ     
6.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยายเสียง              1 ฉบับ  
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21.การขออนุญาตประกอบกิจการที่เก่ียวกับปิโตเลียม 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ( ธพ.น2 ) 

 

(การขออนุญาตรายใหม่) 
ขั้นตอนผู้ยื่นขออนุญาต 
1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ     ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ  ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ  ระยะเวลาไม่เกิน 11 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต   ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  
 

ระยะเวลา 

 ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  23  วัน  
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต(กรอกกข้อมูล)   1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน         1 ฉบับ 
3.ทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                 1 ฉบบั 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้                                         1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้แทนนิติบุคล(กรณีเป็นนิติบุคล) 
ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)     1 ฉบับ 
6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 เป็นต้น                               1 ฉบับ 
7.ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการ 
ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต) หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจาก
เจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)  1 ฉบับ    
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22. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เกี่ยวกับปิโตเลียม 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ( ธพ.น2 ) 

 (การขอตอ่ใบอนุญาต) 

ขั้นตอนผู้ย่ืนขอต่อ 
1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ                                       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ           ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ    ระยะเวลาไม่เกิน 4 วัน 22 ชั่วโมง 45 นาที  
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                        ระยะเวลาไม่เกิน 6 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต         ระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  
 

ระยะเวลา 
 -ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน 17 วัน  
 

เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต(กรอกกข้อมูล)   1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน         1 ฉบับ 
3.ทะเบียนบ้านสถานประกอบการ                 1 ฉบับ 
4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการ  
   ตามท่ีขออนุญาตได ้                                         1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้แทนนิติบุคล(กรณีเป็นนิติบุคล) 
   ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)    1 ฉบับ 
6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน  
   พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 เป็นต้น                    1 ฉบับ 
7.ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการ 

ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต)  หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่า

จากเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบกิจการ)    1 ฉบับ        
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 ๑. ผู้มารับบริการยื่นบัตร ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที 
  - บัตรประจ าตัวผู้ป่วย 
  - บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๒. เจ้าหน้าที่ค้นบัตร ระยะเวลาไม่เกิน 9 นาที 
  - บัตรเก่า,ตรวจสอบสิทธิ์ 
  - บัตรใหม่,ตรวจสอบสิทธิ์ 
 ๓. พยาบาลซักประวัติ ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที 
  - คัดกรองเบื้องต้น,ตรวจสัญญาณชีพ 
 ๔. พบแพทย์ ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาท ี
  - ตรวจร่างกาย,สั่งการตรวจ 
 5. พบพยาบาล ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาท ี
  - ให้ค าแนะน า,นัดและส่งต่อ 
 6. เภสชัจัดยาจ่ายยาและให้ค าแนะน า ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาท ี
 7. ช าระเงินค่ารักษาพยาบาล ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที 

 
 
 

- ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 9 นาทีต่อราย 
 
 
 

(๑) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหลักฐานเอกสารอื่นๆ ที่ทางราชการออกให้ 
(๒) บัตรประจ าตัวผู้ป่วยศูนย์บริการสาธารณสุข (กรณีผู้รับบริการรายเก่า) 
(๓) เอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น เห็นว่ามีความจ าเป็นต่อการให้การรักษาพยาบาล 

 
 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายบริการสาธารณสุข               วันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม     ตั้งแต่เวลา  08.30-12.00 และ 13.00น.- 16.30น. 
โทรศัพท ์098-371-9111              
โทรสาร  0-3866-3078 
 

เอกสารหลักฐานที่ต้อง
ใช้ 

23.งานที่ให้บริการ  ศูนย์บริการสาธารณสุขเทศบาลต าบลทับมา 

ระยะเวลา 

ขั้นตอนปี 2566 

 ขอบเขตการให้บริการ 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลทับมา หมายเลขโทรศัพท์ 098 - 371 - 9111             
โทรสาร 0-3866-3078  หรือท่ีเว็บไซด์ www.thapma.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.thapma.go.th/
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24. ระบบหนงัสือรับรอง 

การแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหารแบบออนไลน์  

(พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร) 
 สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆท่ีมีท่ีหรือทางสาธารณะท่ีจัดไว้

เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ท้ังนี้  ไม่ว่าจะเน

จ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณส าหรับผู้บริโภค ณ ท่ีนั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอื่ นก็ตาม เช่น น้านขายข้าวแกง 

ก๋วยเตี๋ยว ขนมจีน อาหารตามส่ัง สวนอาหาร ภัตตาคาร รวมท้ังร้านขายเครื่องดื่ม  

 สถานท่ีสะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆท่ีมิใช้ท่ีหรือสาธารณะ ท่ีจัดไว้

ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งหรืออาหารในรูปลักษณะอื่นๆซึ้งผู้ซื้อต้องน าไปท า 

ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง เช่น ร้านขายของช า มินิมาร์ท ซูเปอร์มาร์เก็ต 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า

พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม ที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภท กิจการท่ีขออนุญาต  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตาม หลักเกณฑ์  

 (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม กฎหมายก าหนด 
ขั้นตอนผู้ยื่นขอรายใหม่ 
1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ  (โดยเจ้าหน้าที่จะกรอกลงระบบ)       ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ                ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ                         ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                              ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต                          ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน  
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ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน 3 วัน 
เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)       1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                        1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนสถานประกอบการ                     1 ฉบับ 
4.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง  
   (กรณีเป็นนิติบุคคล)              1 ฉบับ 
5.ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                     1 ฉบับ 
6.ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร  
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร)                                               1 ฉบับ 

หนังสือรับรองการจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 

ขั้นตอนผู้ยื่นขอตอ่  

1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอ (โดยเจ้าหน้าที่จะกรอกลงระบบ)      ระยะเวลาไม่เกิน  15 นาที  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาค าขอ                 ระยะเวลาไม่เกิน  1 ชั่วโมง 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ                 ระยะเวลาไม่เกิน 1  วัน 
4.เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต                             ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน 
5.ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต                     ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน  

ใชร้ะยะเวลาไม่เกิน 3 วัน 
เอกสารหรอืหลักฐานท่ีต้องใช ้
1.แบบค าขอรับใบอนุญาต (กรอกข้อมูล)     1 ฉบับ 
2.บัตรประชาชน(ฉบับจริง)/ทะเบียนบ้าน                      1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนสถานประกอบการ                   1 ฉบับ 
4.หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้ซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง  
   (กรณีเป็นนิติบุคคล)            1 ฉบับ 
5.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชน(ถ้ามี)                  1 ฉบับ 
6.ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร  
   (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เก่ียวข้องกับอาหาร)                       1 ฉบับ 
7.หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร ปี 2565   1 ฉบับ  
 

หนังสือรับรองการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร มีอายุ 1 ปี นับแต่ออกใบอนุญาต 


