
คูมือสําหรับประชาชน 

 
 

1. กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลทับมา          ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป 

โทรศัพท  :  0-3866-3148 ตอ 502           ทุกวันไมเวนวันหยุดราชการ 

โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 

เว็บไซต   :  http://www.thabma.go.th 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๗  ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ในปงบประมาณถัดไปมา
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ 
สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

 

 
       

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลทับมา (ตามทะเบียนบาน) 

3. เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตําบลทับมา 

4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน    

ไดแก ผูรับเงินบํานาญ ผูรับเงินเบี้ยยังชีพตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร ผูสูงอายุท่ีอยู    

ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูท่ีไดรับเงินเดือน  คาตอบแทน  รายไดประจํา  หรือ    

ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส   

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 
 

 ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวิธีการใดวิธีหนึ่ง  ดังนี้ 

 1. รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

 2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ

มอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

งานที่ใหบริการ  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายสังคมสงเคราะห กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลทับมา 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธกีาร  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 

หลักเกณฑ 
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1. ผูท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป (ในปท่ีลงทะเบียน ตองมีอายุ 59 ปบริบูรณข้ึนไป และ    

ตองเกิดกอนวันท่ี 1 ตุลาคม) ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอเทศบาลตําบลทับมา หรือสถานท่ีท่ี                         

กําหนด ภายในวันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป ดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทนได 

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากเทศบาลตําบลทับมาในปท่ีผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและ                                                                                                                        

ยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร       

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป ภายในเดือนพฤศจิกายนของปนั้น 

 

 
   
   

   

1. ผูสูงอายุท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพหรือผูรับมอบอํานาจ         ฝายสังคมสงเคราะห 

    ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลาประมาณ 10 นาที)        กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลทับมา 
 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน เอกสาร 

    หลักฐานประกอบ และคุณสมบัติ (ระยะเวลาประมาณ 10 นาที) 
 

3. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียน 

    ใหผูขอลงทะเบียน หรือผูรับมอบอํานาจ (ระยะเวลาประมาณ 9 นาที) 

 

ตั้งแตวันท่ี  1 – 30  พฤศจิกายน ของทุกป สามารถมายื่นคําขอลงทะเบียนทุกวันไมเวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 
08.30 – 16.30 น. ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 29 นาทีตอราย เทศบาลตําบลทับมาจะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิ
ภายใน 15 วันนับแตวันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
 

 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
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1.  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา จํานวน  1  ฉบับ 

2.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา        จํานวน  1  ฉบับ 

3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาธนาคารกรุงไทยท่ีเปดในจังหวัดระยอง   

     หรือบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาระยอง  

     สําหรับผูท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร  (ถามี)   จํานวน  1  ฉบับ 

4.  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทน)    จํานวน  1  ฉบับ 

5.  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 

     ของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทน)   จํานวน  1  ฉบับ 

6.  ทะเบียนบานพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ      จํานวน  1  ฉบับ 

7.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับมอบอํานาจพรอมสําเนาธนาคารกรุงไทย   

     ท่ีเปดในจังหวัดระยองหรือบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาระยอง  

     สําหรับผูท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ  (ถามี) จํานวน  1  ฉบบั 

8. เอกสารอ่ืนๆเชน ใบเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล (ถามี)     จํานวน  1  ฉบบั 

-  ไมมีคาธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ฝายสังคมสงเคราะห  กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลทับมา  

เบอรโทรติดตอ 0-3866-3078 , 0-3887-4718 ตอ 502 หรือ เว็บไซต http://www.thabma.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 


