
คู่มือส ำหรับแนวทำงกำรปฏิบัติงำน 

 
 

กองช่าง  เทศบาลต าบลทับมา                              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์  :  0-3866-3188,092-895-7666          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์   :  http://www.thapma.go.th 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 41 วัน                 
นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 คราว ๆ  ละไม่เกิน 41 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น                
แล้วแต่กรณี 

 
       

 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

1. ลักษณะอาคารที่ต้องยื่นขออนุญาต 
1.1 อาคารที่จะด าเนินการก่อสร้างใหม่ทุกประเภทและรวมถึง สะพาน ทางหรือท่อระบายน้ า ท่าน้ า รั้ว  

ก าแพง ป้ายที่มีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือทั้งโครงสร้างมีน้ าหนักเกินกว่า 10 กิโลกรัม 
2. อาคารที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องขออนุญาต 

2.1 อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพ่ือสาธารณะประโยชน์ 
2.2 อาคารของราชการส่วนท้องถิ่น ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพ่ือสาธารณะประโยชน์ 
2.3 อาคารขององค์การของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ที่ ใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพ่ือ             

สาธารณะประโยชน์ 
              2.4 อาคารที่ท าการขององค์การระหว่างประเทศหรืออาคารที่ท าการของหน่วยงานที่ตั้งขึ้นตามความ           
ตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศ 
     2.6 อาคารที่ท าการสถานทูต หรือ สถานกงสุลต่างประเทศ 

 

 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รื้อถอนอำคำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง กองช่ำง เทศบำลต ำบลทับมำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

หลักเกณฑ ์

http://www.thabma.go.th/
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1. ยื่นค าขอเพ่ือขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตามมาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 (การก่อสร้างดัดแปลง ซ่อมแซม หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร หรือมาตรา 22 (การรื้อถอนอาคาร)  วิธีนี้ต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะเริ่มด าเนินการได้ 

2. ยื่นความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 
39 ทวิ (การก่อสร้างดัดแปลง ซ่อมแซม หรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือรื้อถอนอาคารโดยไม่ขออนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น) วิธีนี้เมื่อยื่นความประสงค์และเจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบแจ้งแล้วผู้แจ้งสามารถเริ่มด าเนินการได้นับตั้งแต่
วันที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับใบแจ้ง 

 
          

 
1. ผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารยื่น (แบบ ข.1) พร้อมตรวจสอบเอกสารและพ้ืนที่
ก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร  (ระยะเวลาไม่เกิน 20 วัน)                                                                     
2. พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร  (ระยะเวลาไม่เกิน 17 วัน) 

สามารถมายื่นค าขอก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  วันจันทร์  ถึง วันศุกร์           
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 37 วัน 

1. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  จ านวน  1  ชุด 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน  อย่างละ 3 ชุด 
3. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน แสดงรายละเอียดอาคารที่ขออนุญาต  จ านวน 5 ชุด                                              
4. ส าเนาโฉนดหรือส าเนา น.ส.3ก ถ่ายเท่าตัวจริงหน้าหลัง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องหน้าหลัง  จ านวน  3  ชุด 
5. รายการค านวณ  จ านวน  1  ชุด (กรณีเกิน 150 ตารางเมตร) 
6. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและสถาปัตยกรรมพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      
และหนังสือยินยอมควบคุมงาน (น.4)   (กรณีเกิน 150 ตารางเมตร)                                                                                                                                                                                                                
เอกสารที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของอาคาร) 
2. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดิน)                                            
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
4. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
5. แบบระบบน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
6. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่  
    เกิน 6 เดือน (กรณีท่ี ที่ดินเป็นนิติบุคคล หรือ ห้างหุ้นส่วน หรือ บริษัท)   จ านวน  3  ชุด 

ขั้นตอน 

วิธีกำรยื่นค ำขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รื้อถอนอำคำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
     (1)  อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุ กชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร        
หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตู    
ที่เป็นอาคาร 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                            ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                          ฉบับละ 20 บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาต                                 ฉบับละ  5  บาท 
    (2) อาคารอ่ืนนอกเหนือจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                ฉบับละ 200 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 100 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ 50 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                            ฉบับละ 50 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                          ฉบับละ 200 บาท 
6. ใบรับรอง                                           ฉบับละ 100 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง        ฉบับละ  10  บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
     (1)  อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุ กชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร        
หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตู 
ที่เป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้     
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                             ฉบับละ 10 บาท 
  

ค่ำธรรมเนียม 
 



    (2) อาคารอ่ืนนอกเหนือจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                ฉบับละ 200 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 100 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ   50 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                             ฉบับละ   50 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 
1. อาคารซ่ึงสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารซ่ึงสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กิโลกรัม/1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4บาท 
5. พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8(9) 
ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
6. ป้าย ให้คิดตามพ้ืนที่ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทที่ต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง  
    ตารางเมตรละ 1 บาท 

  



คู่มือส ำหรับแนวทำงกำรปฏิบัติงำน 

 
 

กองช่าง  เทศบาลต าบลทับมา                               วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์  :  0-3866-3188,092-895-7666          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์   :  http://www.thapma.go.th 

การขุดดิน/ถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้   
 1. การด าเนินการขุดดิน/ถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ. 2543 ใช้บังคับได้แก่  
     1) เทศบาล 
     2) กรุงเทพมหานคร 
     3) เมืองพัทยา 
     4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
     5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
     6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง 
     7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 2. การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
คือประสงค์     จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด โดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 3. การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์     
จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2 ,000              
ตารางเมตร หรือมีพ้ืนเกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด โดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่
เป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 

 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรแจ้งขุดดิน และกำรแจ้งถมดิน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง กองช่ำง เทศบำลต ำบลทับมำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

http://www.thabma.go.th/
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 4. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 43 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 43 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 43 วันนับแต่วันที่
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 20 วัน นับแต่วันที่ ได้   
รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 
       

 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตถมดิน 

- มีการถมดินสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียง และพ้ืนที่มากกว่า 2 ,000 ตาราเมตร (1 ไร่ 1 งาน) หรือพ้ืนที่
ด าเนินงานตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด (ต้องท ารางระบายน้ าให้พอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมหรือที่ดินข้างเคียง หรือ
บุคคลอื่น) 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตขุดดิน 
 - มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร 
 - มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) 
 - การขุดดินลึกเกินพื้นที่ปากบ่อดิน เกินกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 

 
 

 
1. ผู้ใดประสงค์ที่จะท าการขุดดินหรือถมดินที่เข้าข่ายต้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดินก่อน จะต้องมาด าเนินการ

ยื่นค าขอรับใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) ตามพระราชบัญญัติขุดดินหรือถมดิน พ.ศ.2543 พร้อมทั้ง
แสดงเอกสารที่เก่ียวข้องกับทางเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนที่จะเริ่มด าเนินการขุดดิน/ถมดิน 

 
          

 
1. ผู้ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ยื่น (แบบ ขถด.1) พร้อมตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น    
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบสถานที่/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ/ตรวจพิจารณาแบบ    
3. การพิจารณาออกใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน     
4. ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต    

รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตทั้งสิ้นไม่เกิน 39 วัน แยกเป็น  
ขั้นตอนที่ 1 ผู้ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ยื่น (แบบ ขถด.1) พร้อมตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น   (ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน)
ขั้นตอนที่ 2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ/ตรวจพิจารณาแบบ   (ระยะเวลาไม่เกิน 19 วัน)  
ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาออกใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน   (ระยะเวลาไม่เกิน 18 วัน) 
ขั้นตอนที่ 4 ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต   (ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 
 
 

หลักเกณฑ ์

ขั้นตอน 

ระยะเวลำ 

วิธีกำรยื่นค ำขอแจ้งขุดดนิและกำรแจ้งถมดิน 
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 สามารถมายื่นค าขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ทุกวันวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 40 วัน  

1. ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินตาม พระราชบัญญัติการขุดดิน ถมดิน พ.ศ.2543 (แบบ ขถด.1)  จ านวน  1  ชุด 
2. แผนผังบริเวณท่ีจะท าการขุดดินถมดิน และผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดิน 
     หรือถมดิน  จ านวน 2 ชดุ                                                    
3. ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน                                              
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  1  ชุด 
5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงานและมีผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ  
    บุคคล ผู้แจ้งที่หน่วยงาน ซึ่งมีอ านาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง ) จ านวน  1  ชุด 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการ หรือผู้แทนนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีท่ีนิติ 
    บุคคลเป็นผู้แจ้ง )  จ านวน  1  ชุด 
7. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้ง 
    ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้แจ้งทราบ)  จ านวน  1  ชุด 
8. รายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบ และค านวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมทั้งส าเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
    วิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
    สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าประเภทสามัญวิศวกรตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร )  จ านวน  1  ชุด 
10. ส าเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3ก. เลขที่/ส.ค. 1 เลขที่.........................................ที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน  
      ขนาดเท่าต้นฉบับจริง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน  1  ชุด 
11. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
      ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง ส าเนาบัตร  
      ประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ หรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง  
      (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอื่นแล้ว ) จ านวน  1  ชุด 
12. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาหนังสือรับรอง 
      การจดทะเบียนนิติบุคคล จ านวน  1  ชุด 
13. ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของตัวผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  
      (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จ านวน  1  ชุด 
 

ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
1.ใบรับแจ้งค่าธรรมเนียมขุดดิน/ถมดิน            ฉบับละ 500 บาท  
  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 



คู่มือส ำหรับแนวทำงกำรปฏิบัติงำน 

 

 

กองช่าง  เทศบาลต าบลทับมา                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์  :  0-3866-3188,092-895-7666          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์   :  http://www.thapma.go.th 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 3 วัน                 
นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 คราว ๆ  ละไม่เกิน 30 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น                
แล้วแต่กรณี 

 
       

 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตก่อสร้างอาคารออนไลน์ (เฉพาะอาคารที่พักอาศัยที่มีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตารางเมตร)
 ลักษณะอาคารที่ต้องยื่นขออนุญาต อาคารที่จะด าเนินการก่อสร้างใหม่เฉพาะอาคารที่พักอาศัยที่มีพ้ืนที่       ใช้
สอยไม่เกิน 150 ตารางเมตรเท่านั้น 

 
 
 

ยื่นค าขอเพ่ือขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 (การก่อสร้างดัดแปลง ซ่อมแซม หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือมาตรา 22 (การรื้อถอนอาคาร)     
วิธีนี้ต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะเริ่มด าเนินการได้ 

 
 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรออนไลน์ (เฉพำะอำคำรที่พักอำศัย) 
    ที่มีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง กองช่ำง เทศบำลต ำบลทับมำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

หลักเกณฑ ์

วิธีกำรยื่นค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

http://www.thabma.go.th/


 
-2- 

 
          

 
1. ผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารอาคารยื่น (แบบ ข.1) พร้อมตรวจสอบเอกสารและพ้ืนที่ก่อสร้างอาคาร   

(ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน)                                                                     
     2. พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  (ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

สามารถมายื่นค าขอก่อสร้างอาคารอาคาร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)    
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 2 วัน 

1. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  จ านวน  1  ชุด 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน  อย่างละ 3 ชุด 
3. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน แสดงรายละเอียดอาคารที่ขออนุญาต  จ านวน 5 ชุด                                              
4. ส าเนาโฉนดหรือส าเนา น.ส.3ก ถ่ายเท่าตัวจริงหน้าหลัง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องหน้าหลัง  จ านวน  3  ชุด 
เอกสารที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของอาคาร) 
2. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดิน)                                            
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
4. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
5. แบบระบบน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
6. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่  
    เกิน 6 เดือน (กรณีท่ี ที่ดินเป็นนิติบุคคล หรือ ห้างหุ้นส่วน หรือ บริษัท)   จ านวน  3  ชุด 

ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร  
 ใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ 20 บาท 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 
1. อาคารซ่ึงสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
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