
คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 

 
 

กองช่าง  เทศบาลตำบลทับมา                              ยื่นในระบบออนไลน์ได้ 24 ชั่วโมง  

โทรศัพท์  :  0-3866-3188    หรือยื่นด้วยตัวเองได้ ณ กองช่าง เทศบาลตำบลทับมา 

โทรสาร   :  0-3866-3078    ในวันและเวลาราชการ  (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์   :  http://www.thapma.go.th (คลิ้กที่เมนู ระบบบริการประชาชนเทศบาลตำบลทับมา) 
หรือเข้าท่ีเว็บไซต์ www.consthai.com/thapma ระบบขออนุญาตก่อสร้างออนไลน์เทศบาลตำบลทับมา) 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั ่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผ ลให้ผ ู ้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 3 วัน                 
นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 คราว ๆ  ละไม่เกิน 30 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจำเป ็นแต่ละคราวให้ผ ู ้ขอร ับใบอนุญาตทราบก่อนสิ ้นกำหนดเวลา หรือตามที ่ ได ้ขยายเวลาไว ้นั้น                
แล้วแต่กรณี 

 
       

 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตก่อสร้างอาคารออนไลน์ (เฉพาะอาคารที่พักอาศัยที่มีพื้นที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตารางเมตร)
 ลักษณะอาคารที่ต้องยื่นขออนุญาต อาคารที่จะดำเนินการก่อสร้างใหม่เฉพาะอาคารที่พักอาศัยที่มีพ้ืนที่ใช้สอยไม่
เกิน 150 ตารางเมตรเท่านั้น 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารออนไลน์ (เฉพาะอาคารที่พักอาศัย 
    ที่มีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง กองช่าง เทศบาลตำบลทับมา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไขในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 

หลักเกณฑ ์

http://www.thabma.go.th/
http://www.consthai.com/thapma


 
 
 

ยื่นคำขอเพื่อขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 (การก่อสร้างดัดแปลง ซ่อมแซม หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือมาตรา 22 (การรื้อถอนอาคาร)  วิธีนี้
ต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะเริ่มดำเนินการได้ 

 
          

 
1. ผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารอาคารยื่น (แบบ ข.1) พร้อมตรวจสอบเอกสารและพ้ืนที่ก่อสร้างอาคาร  (ระยะเวลา   ไม่
เกิน 2 วัน)                                                                     
2. พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  (ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

สามารถมายื่นคำร้อง ขอก่อสร้างอาคารออนไลน์ (เฉพาะอาคารที่พักอาศัย 
ที่มีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตารางเมตร  สามารถยืน่ออนไลน์ได้  24 ชั่วโมงโดยไมต่้องเดินทางมาเทศบาล 
หรือสามารถเดินทางมายื่นด้วยตนเอง  ณ สำนักงานเทศบาลตำบลทับมา  
ในวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  
ใช้ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน 

1. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  จำนวน  1  ชุด 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน  อย่างละ 3 ชุด 
3. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน แสดงรายละเอียดอาคารที่ขออนุญาต  จำนวน 4 ชุด                                              
4. สำเนาโฉนดหรือสำเนา น.ส.3ก ถ่ายเท่าตัวจริงหน้าหลัง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องหน้าหลัง  จำนวน  3  ชุด 
เอกสารที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของอาคาร) 
2. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดิน)                                            
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
4. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
5. แบบระบบน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
6. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่  
    เกิน 6 เดือน (กรณีท่ี ที่ดินเป็นนิติบุคคล หรือ ห้างหุ้นส่วน หรือ บริษัท)   จำนวน  3  ชุด 
 
 

ขั้นตอน 

วิธีการยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร  ใบอนุญาต
ก่อสร้างฉบับละ 20 บาท 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 
1. อาคารซ่ึงสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 

 
1.เข้ายื่นคำร้องออนไลน์ผ่านหน้าระบบได้ที่  www.consthai.com/thapma 
2.เข้าท่ีเมน>ู>ขออนุญาตก่อสร้าง (คลิ๊ก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ ในหน้า 1 และหน้า 2  
   (ในหน้า 2 ให้ท่านทำการอัปโหลดเอกสารประกอบและเลือกตำแหน่งการก่อสร้างในแผนที่) 

ค่าธรรมเนียม 
 

การเข้าใช้งานของประชาชน 

คลิ้ก 



 
 
 
4.เมื่อบันทึกคำร้องจะมีเมนูขึ้นมา 3 รายการ  (ซึ่งท่านสามารถดูตัวอย่างและรายการที่ผิดได้) 
 4.1 ยืนยันการส่งคำขอ 
 4.2 ดูตัวอย่างใบคำขอ 
 4.3 แก้ไขคำขอ 

 
 
5. ท่านสามารถคลิ้กยืนยันการส่งคำขอ ระบบจะออกคิวอร์โค้ด QR-CORD และ PIN CODE ให้บันทึกหน้าจอ หรือ  
ถ่ายรูปเก็บไว้สำหรับใช้ติดตาม,แก้ไขคำร้อง และรับใบอนุญาตก่อสร้าง  เสร็จแล้วปิดหน้าต่างนี้ได้ 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.  การเข้าดูคำร้องภายหลัง/กรณีเจ้าหน้าที่แจ้งให้แก้ไขคำร้องที ่www.consthai.com/thapma 
     เข้าท่ีเมน>ูติดตามผลการขอใบอนุญาตก่อสร้าง/แก้ไขคำร้อง โดยกรอกรหัสคำร้อง (PIN code) (กรณีเจ้าหน้าที่  
     เทศบาลแจ้งให้แก้ไขคำร้องจะมีเมนูแก้ไขคำร้องให้เห็นสามารถคลิ้กแก้ไขได้)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลทับมา ได้รับคำขออนุญาตก่อสร้างของท่านเรียบร้อยแล้ว 
สามารถติดตามการดำเนินการได้จาก QR-CORD หรือรหัสคำร้อง 

หมายเหตุ : หากเอกสารการยื่นคำขอไมส่มบูรณ์ ทางเจ้าหน้าที่จะติดต่อ
ไปยังท่านให้ทำการแก้ไข 

โปรดบันทึกภาพ QR-CORD นี้ไว ้
เพื่อแสกนติดตามผลการอนุมัติคำขออนญุาตก่อสร้างและการแก้ไข

เอกสารคำร้อง 
 

หมายเลขตรวจสอบคำร้องของท่านคือ 
NFELn477 

 
คลิ้ก 

 
กรอกรหหัส 



7.  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ทำการอนุมัติและจ่ายใบอนุญาตก่อสร้างผ่านระบบแล้ว  ประชาชนผู้ยื่นคำร้องจะสามารถพิมพ์ใบ  

     คำขออนุญาตก่อสร้าง แบบ ข.1 และพิมพ์ใบขออนุญาตก่อสร้างออนไลน์ แบบ  อ.1 ตัวจริงได้ 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


