
คูมือสําหรับประชาชน 

 
 

กองชาง  เทศบาลตําบลทับมา                              วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท  :  0-3866-3148            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต   :  http://www.thapma.go.th 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 44 วัน นับแต
วันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 44 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย
เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแต
กรณี 

 
       

 

หลักเกณฑการพิจารณาอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
1. ลักษณะอาคารท่ีตองยื่นขออนุญาต 

1.1 อาคารท่ีจะดําเนินการกอสรางใหมทุกประเภทและรวมถึง สะพาน ทางหรือทอระบายน้ํา ทาน้ํา รั้ว 
กําแพง ปายท่ีมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือท้ังโครงสรางมีน้ําหนักเกินกวา 10 กิโลกรัม 

2. อาคารท่ีไดรับการยกเวนไมตองขออนุญาต 
2.1 อาคารของกรทรวง ทบวง กรม ท่ีใชในราชการหรือใชเพ่ือสาธารณะประโยชน 
2.2 อาคารของราชการสวนทองถ่ิน ท่ีใชในราชการหรือใชเพ่ือสาธารณะประโยชน 
2.3 อาคารขององคการของรัฐท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมาย ท่ีใชในกิจการขององคการหรือใชเพ่ือ             

สาธารณะประโยชน 
                2.4 โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารตางๆ ท่ีใชเพ่ือการศาสนาซ่ึงมีกฎหมายควบคุมการกอสรางไว
แลวโดยเฉพาะ 
                2.5 อาคารท่ีทําการขององคการระหวางประเทศหรืออาคารท่ีทําการของหนวยงานท่ีตั้งข้ึนตาม      
ความตกลงระหวางรัฐบาลไทยกับรัฐบาลตางประเทศ 
             2.6 อาคารท่ีทําการสถานทูต หรือ สถานกงสุลตางประเทศ 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/ร้ือถอนอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายแบบแผนและกอสราง กองชาง เทศบาลตําบลทับมา 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไขในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 

หลักเกณฑ 

http://www.thabma.go.th/
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1. ยื่นขอเพ่ือขอรับใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร จากเจาพนักงานทองถ่ิน 
ตามมาตรา 21 แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 (การกอสรางดัดแปลง ซอมแซม หรือเคลื่อนยาย
อาคาร หรือมาตรา 22 (การรื้อถอนอาคาร) วิธีนี้ตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงจะเริ่มดําเนินการได 

2. ยื่นความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตามมาตรา 
39 ทวิ (การกอสรางดัดแปลง ซอมแซม หรือเคลื่อนยายอาคารหรือรื้อถอนอาคารโดยไมขออนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน) วิธีนี้เม่ือยื่นความประสงคและเจาพนักงานทองถ่ินออกใบแจงแลวผูแจงสามารถเริ่มดําเนินการไดนับต้ังแต
วันท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับใบแจง 

 
 

         

1. ยื่นความประสงคกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร          ฝายแบบแผนและกอสราง  กองชาง 

    พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลาไมเกิน 1 วัน)                                            เทศบาลตําบลทับมา 

2. นายตรวจเขตดําเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

    (ระยะเวลาไมเกิน 2 วัน) 

3. หัวหนางานออกแบบและควบคุมอาคารดําเนินการตรวจสอบการใช 
    ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสราง 
    จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน  
    ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในทางเดินอาคาร  
    เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ (ระยะเวลาไมเกิน 17 วัน) 

4. เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 

    (อ.1) (ระยะเวลาไมเกิน 20 วัน) 

5. แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน 

    อาคาร (ระยะเวลาไมเกิน 4 วัน) 

สามารถมายื่นคําขอกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ทุกวันวันจันทร ถึง วันศุกร    
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. ใชระยะเวลาดําเนินการรวม 44 วัน  

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

วิธีการยื่นคําขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/ร้ือถอนอาคาร 
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1. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1)  จํานวน  1  ชุด 

2. สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน  อยางละ 1 ชุด 

3. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน แสดงรายละเอียดอาคารท่ีขออนุญาต  จํานวน 2 ชุด                                              

4.  สําเนาโฉนดหรือสําเนา น.ส.3ก ถายเทาตัวจริงหนาหลัง พรอมรับรองสําเนาถูกตองหนาหลัง  จํานวน  1  ชุด 

5.  รายการคํานวณ  จํานวน  1  ชุด (กรณีเกิน 150 ตารางเมตร)  

6. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและสถาปตยกรรมพรอมสําเนาบัตรประจําตัวและหนังสือยินยอม

ควบคุมงาน (น.4)  (กรณีเกิน 150 ตารางเมตร)                                                                                                             

เอกสารท่ีเก่ียวของเฉพาะเรื่อง 

1. หนังสือมอบอํานาจ พรอมติดแสตมป 30 บาท  (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของอาคาร) 

2. หนังสือยินยอมใหใชท่ีดินจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)                                            

3. หนังสือใหยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 

4. หนังสือใหยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 

5. แบบระบบน้ําเสียสําหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 

6. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงคผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไม

เกิน 6 เดือน (กรณีท่ี ท่ีดินเปนนิติบุคคล หรือ หางหุนสวน หรือ บริษัท)  จํานวน  1  ชุด 

คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง                                ฉบับละ 20 บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ 10 บาท 

4. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช                          ฉบับละ 20 บาท 

5. ใบรับรองการกอสราง                             ฉบับละ 10 บาท 

6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง        ฉบับละ  5  บาท 

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง                                ฉบับละ 20 บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง                               ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                 ฉบับละ 10 บาท 

4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย                             ฉบับละ 10 บาท 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนียม 
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คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 50 สตางค 

2. อาคารเกิน 2 ชั้นแตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

4. อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนท่ีรับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กิโลกรัม/1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ      

    4 บาท 

5. พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคารท่ีกําหนดตามมาตรา 8  

    (9) ตารางเมตรละ 50 สตางค 

6. กอสรางปายตารางเมตรละ 4 บาท 

7. อาคารประเภทท่ีตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง รวมท้ังประตูรั้วหรือกําแพง  

    ตารางเมตรละ 1 บาท 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ฝายแบบแผนและกอสราง  กองชาง เทศบาลตําบลทับมา  

เบอรโทรติดตอ 0-3866-3148 ตอ 303 หรือเว็บไซต http://www.thapma.go.th  

การรับเร่ืองรองเรียน 
 


