
 
 
 

 
 

 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

การรับขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานส่งเสริมสุขภาพและป้องกันโรค กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลทับมา 



คู่มือส าหรับประชาชน : การรับขึ้นทะเบียนสุนัข/แมว 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลทับมา 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม 5 ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ 3 ชั่วโมง 39 นาทีต่อราย) 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
รับขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 

 

เจ้าของสัตว์เลี้ยงยื่นค าขอ 
จดทะเบียนสัตว์ 

เจ้าของสัตว์เลี้ยงยื่นค าขอ 
จดทะเบียนสัตว์ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ  
ค าขอ และความถูกต้องของเอกสาร

หลักฐานทันที 

     กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสุขภาพสัตว์เบื้องต้น 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการจดทะเบียน/ 
ท าจัดบัตรประจ าตัวสัตว์ 



3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
    1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
    2. พระราชบัญญัติควบคุมโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 
    3. พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ. 2535 
    4. พระราชบัญญัติป้องกันการทารุณกรรมสัตว์และการจัดสวัสดิภาพสัตว์ 
    5. เทศบัญญัติเทศบาลต าบลทับมา เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ พ.ศ. 2560 
    6. กฎหมายอืน่ๆ ที่เกี่ยวข้อง...พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ. 2562 
4. สถานที่ให้บริการ : ศูนย์บริการสาธารณสุข  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลทับมา 
5. เวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลทับมา : 
    วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
     6.1 หมายเลขโทรศัพท์ 098 3719 111 
     6.2 เว็บไซต์เทศบาล www.thapma.co.th    
     6.3 ส านักงานเทศบาลต าบลทับมา 20/3 หมู่ที่ 4 ต าบลทับมา อ าเภอเมืองระยอง จังหวัดระยอง 


