
ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 
 

  คูมือสําหรับประชาชน 

 
 

1. งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตําบลทับมา          วันจันทร – วันศุกร ตั้งแตเวลา 10.00 – 17.00 น. 

โทรศัพท  :  0-3862-0282 - 3             

โทรสาร   :  0-3862-0282             

 
       1. เม่ือมีคนตายในบาน ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบานใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาพบศพ 
       2. เม่ือมีคนตายนอกบานใหผูท่ีไปกับผูตาย หรือผูพบศพเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีตาย หรือ
พบศพ หรือแหงทองท่ีท่ีพึงแจงได ภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตายหรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจงตอพนักงานฝาย
ปกครองหรือตํารวจก็ได 
 
   

 
  
    
 

 

1. การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอและตรวจสอบ      งานทะเบียนราษฎร 

หลักฐานการยื่นประกอบการพิจารณาในเบื้องตน             สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลทับมา 

(ระยะเวลาประมาณ 10 นาที) 

2. เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลในคอมพิวเตอร พรอมสแกนเอกสาร 

    หลักฐาน (ระยะเวลาประมาณ 10 นาที) 

3. ออกใบมรณบัตรใหกับผูแจง  

4. จําหนายชื่อในทะเบียนบาน(กรณีอยูในเขต)     

 

 

งานที่ใหบริการ  การรับแจงการตาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลทับมา 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธกีาร  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

- 2 - 

 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 20 นาที/ราย 

 
 

1.  บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง/บัตรประจําตัวประชาชนผูตาย    

2.  ทะเบียนบานฉบับเจาบาน(กรณีอยูในเขต)         

3.  หนังสือรับรองการตาย ท.ร. 4/1 (กรณีตายท่ีโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล)    

4.  ใบรับแจงการตาย ท.ร. 4 ตอนหนา 

-  ไมมีคาธรรมเนียมในการรับแจง 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลทับมา เบอรโทรติดตอ 0-3862-0282 - 3   

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 


