
คูมือสําหรับประชาชน 

 
 

กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลทับมา                    เปดใหบริการแกประชาชน (ผูขอข้ึนทะเบียนเกษตรกร) 

โทรศัพท  :  0-3866-3078            ทุกวัน (เวนวันหยุดราชการ) 

โทรสาร   :  0-3866-3078            ตั้งแตเวลา 08.00 – 16.30 น. 

เว็บไซต   :  http://www.thabma.go.th 

ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณวาดวยการข้ึนทะเบียนเกษตรกร                
พ.ศ.2554 เพ่ือใหการข้ึนทะเบียนเกษตรกร เปนไปดวยความถูกตอง เหมาะสมกับนโยบายของรัฐบาล                        
และสถานการณปจจุบัน และเพ่ือใหภาครัฐสามารถใชทะเบียนเกษตรกร เปนเครื่องมือในการตรวจสอบขอมูลของ
เกษตรกร ในการขอรับบริการและสิทธิประโยชนจากภาครัฐไดโดยสะดวก 

 
       

 

หลักเกณฑและเง่ือนไขการปรับปรุง/ข้ึนทะเบียนเกษตรกร มีหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังนี้ 
1. ครัวเรือนเกษตรกรผูขอข้ึนทะเบียนจะตองเปนผูประกอบกิจกรรมการเกษตร เปนอาชีพหลักหรือรองก็ได 
2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตัวแทนมาขอข้ึนทะเบียนไดเพียง 1 คน ในการพิจารณาวาครัวเรือน

ใดขอข้ึนทะเบียนซํ้าซอนหรือไม เจาหนาท่ีจะตองชี้แจงรายละเอียดใหเกษตรกรผูขอข้ึนทะเบียนรับทราบ ตามนิยามท่ี
กําหนด 

3 เกษตรกรตองบรรลุนิติภาวะ และมีสัญชาติไทย กรณีท่ีเปนนิติบุคคล จะตองมีการมอบหมายตัวแทนมาข้ึน
ทะเบียน 

4. รับข้ึนทะเบียนใหมเฉพาะพ้ืนท่ีท่ีมีเอกสารสิทธิ์หรือพ้ืนท่ีของทางราชการ/เอกชน ท่ีมีหนังสือยินยอมใหใช
ประโยชนเทานั้น 

5. สถานท่ี 
    5.1 ผูขอปรับปรุงทะเบียนสามารถแจงปรับปรุงไดท่ี สํานักงานเกษตรอําเภอทุกแหง (เฉพาะพืชเดิม

แปลงเดิมและไมเกินเนื้อท่ีปลูกเดิม) 
    5.2 ผูขอข้ึนทะเบียนใหม หรือเพ่ิมแปลงใหม ใหไปยื่นเอกสารท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีตั้งแปลง

ท่ีดินท่ีทํากิจกรรมอยู หากมีแปลงท่ีทํากิจกรรมหลายพ้ืนท่ี หลายการปกครอง ใหไปยื่นท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีตั้ง
แปลงหลัก (แปลงท่ีมีพ้ืนท่ีปลูกมากท่ีสุดหรือท่ีตั้งแปลงตามทะเบียนบาน) 

งานที่ใหบริการ  การข้ึนทะเบียนเกษตรกรผูปลูกพืชเศรษฐกิจ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลทับมา 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธกีาร  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 

หลักเกณฑ 
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6. ผูขอปรับปรุง/ข้ึนทะเบียนใหม/เพ่ิมแปลง จะตองแสดงเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียน ดังนี้ 
ก. บัตรประจําตัวประชาชนของผูขอข้ึนทะเบียน (ตัวจริง) 
ข. ทะเบียนบานของผูขอข้ึนทะเบียนท่ีมีรายชื่อบุคคลในครัวเรือน (ตัวจริง) 
ค. สําเนาหลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดิน (ตัวจริงและ/หรือสําเนาท่ีมีการรับรองสําเนา) 
ง. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีแทน)/อ่ืน ๆ (ถามี) 
จ. เอกสารสิทธิ์สามารถเรียกเพ่ิมเติมไดตามความจําเปนและเหมาะสม 

7. ผูขอปรับปรุง/ข้ึนทะเบียนตองแจงขอมูลตามความเปนจริง พรอมกรอกขอมูลลงในแบบคํารองใหถูกตอง 
ครบถวน และตองลงลายมือชื่อรับรองขอมูล ในแบบคํารองดวย 

8. ผูขอข้ึนทะเบียน ตองมีพยานแปลงขางเคียงหรือผูนําชุมชนในพ้ืนท่ีต้ังแปลง (ผูใหญบาน กํานัน สมาชิก
องคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภาเทศบาล สมาชิกสภาเกษตรกรระดับหมูบาน/ตําบล คณะกรรมการศูนย1
ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีประจําตําบล ท้ังนี้บุคคลดังกลาวจะตองอยูในวาระการดํารงตําแหนง) รับรองการ
ใชประโยชนท่ีดินและการจัดทํากิจกรรมการเกษตร โดยตองลงลายมือชื่อเปนพยาน กําหนดใหระบุตําแหนงกรณี
พยานเปนผูนําชุมชน 

9. เม่ือมีการนําฐานขอมูลทะเบียนเกษตรกรไปใชประโยชนในการใหความชวยเหลือของภาครัฐโครงการใดๆท่ี
จะมีข้ึน ผูท่ีจะไดรับสิทธิประโยชนตองเปนไปตามเง่ือนไขของโครงการท่ีจะกําหนดข้ึนเชน การชวยเหลือตามมาตรการ
ชวยเหลือผูมีรายไดนอย จะไมใหสิทธิแกผูท่ีมีการปลูกขาวในพ้ืนท่ีท่ีไมมีเอกสารสิทธิ์เวนแตเคยข้ึนทะเบียนไวในป 
2552/53 เทานั้น แตการชวยเหลือกรณีเกิดภัยพิบัติ ผูท่ีมีการปลูกขาวในพ้ืนท่ีท่ีไมมีเอกสิทธิ์ท่ีมีรายชื่อและแปลงปลูก
อยูในฐานขอมูลทะเบียนเกษตรกรแลวก็จะไดรับความชวยเหลือเชนเดียวกัน 

 
 
 

1) ผูขอข้ึนทะเบียนแสดงบัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบาน และเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนแสดง
ตอเจาหนาท่ีผูรับข้ึนทะเบียน 

2) ผูขอข้ึนทะเบียนตองแจงขอมูลตามความเปนจริง (หากผูขอข้ึนทะเบียนมีเจตนากรอกขอมูลอันเปนเท็จ มี
ความผิดฐานแจงความเท็จตอเจาพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา 137 และ267) พรอมกรอกขอมูลลงใน
แบบคํารองใหครบถวน สมบูรณ และตองลงลายมือชื่อรับรองขอมูลของตนเองในแบบคํารองดวย 

3) การรับรองความถูกตองของขอมูลในใบแบบคํารอง จะตองมีการลงลายมือชื่อรับรองขอมูลในแบบคํารอง 
กอนยื่นตอเจาหนาท่ีรับข้ึนทะเบียน ดังนี้ 

3.1) ลงชื่อ เกษตรกรผูขอข้ึนทะเบียน 
3.2) ลงชื่อ พยาน (เกษตรกรแปลงขางเคียงหรือผูนําชุมชนในพ้ืนท่ีตั้งแปลง) 

๔) ผูขอข้ึนทะเบียนยื่นใบคํารองขอข้ึนทะเบียนหรือขอปรับปรุงขอมูลทะเบียนเกษตรกรตอเจาหนาท่ี 
สํานักงานเกษตรอําเภอ พรอมท้ังเอกสารตัวจริงและสําเนาเอกสาร ดังนี้ 

๔.1) บัตรประจําตัวประชาชนของผูขอข้ึนทะเบียนและปรับปรุงทะเบียน(ตัวจริง) 
4.2) ทะเบียนบานท่ีมีรายชื่อบุคคลในครัวเรือน (ตัวจริง) 
4.3) หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดินของคนท่ีอยูในครัวเรือนเดียวกัน และ/หรือสําเนาพรอมกับ

รับรองสําเนา (กรณีมีเอกสารสิทธิ์) 
 
 
 

วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
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๔.4) สัญญาเชาการใชประโยชนท่ีดิน(จะตองเปนพ้ืนท่ีท่ีมีเอกสารสิทธิ์เทานั้น) ในสิทธิการถือครอง
ท่ีดินของบุคคลอ่ืน และสําเนาพรอมกับรับรองสําเนา (กรณีเชา) กรณีเชาท่ีไมมีสัญญา ใหระบุชื่อและเลขท่ีบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูใหเชา ถาไมสามารถหาชื่อและเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูใหเชาได ใหกํานัน
ผูใหญบาน สมาชิกองคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภาเทศบาล สมาชิกสภาเกษตรกรระดับหมูบาน/ตําบล
คณะกรรมการ 1 ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีประจําตําบล1 รับรองการเชาได ท้ังนี้ บุคคลดังกลาวจะตอง 
อยูในวาระการดํารงตําแหนง 
** พึงระวัง พ้ืนท่ีในเขตปฏิรูปท่ีดิน ไมสามารถเชาได 

4.5) หนังสือมอบอํานาจกรณีมีตัวแทนมาขอข้ึนทะเบียนหรือปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรแทน 
(กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมาแทน) 

4.6) อ่ืน ๆ (ถามี) 

 
         

1. เกษตรกรท่ีประสงคจะขอข้ึนทะเบียนเกษตรกรหรือผูรับมอบอํานาจ          ฝายพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 

    ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลาประมาณ 19 นาที/ราย)            เทศบาลตําบลทับมา 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน เอกสารsลักฐานประกอบ 

    และคุณสมบัติ และบันทึกขอมูลลงในระบบทะเบียนเกษตรกร  

    และออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยืน่คําขอลงทะเบียน 

    ใหผูขอลงทะเบียน หรือผูรับมอบอํานาจ (ระยะเวลาประมาณ 15 นาที/ราย) 

3. ตรวจสอบขอมูล มี 2 กรณี ดังนี้ (เจาหนาท่ีสํานักงานเกษตรรวมกับนักพัฒนาชุมชน) 
- แปลงเดิม ตรวจสอบโดยการติดประกาศ เพ่ือยืนยัน/คัดคานโดยสังคม 
- แปลงใหม ตรวจสอบพ้ืนท่ี วาดแปลง โดยใชภาพถายดาวเทียม 
(ระยะเวลาประมาณ 5 วัน/ราย) 

 

สามารถมายื่นคําขอข้ึนทะเบียนเกษตรกรทุกวันไมเวนวันหยุดราชการ ต้ังแตเวลา 08.00 - 16.30 น.                    
ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 34 นาทีตอราย และข้ันตอนสํารวจพ้ืนท่ีรวมระยะเวลา 5 วัน ซ่ึงเทศบาลตําบลทับมาจะ
รวบรวมเอกสารเพ่ือสงตอไปยัง สํานักงานเกษตรอําเภอเมืองระยอง ในการลงพ้ืนท่ีสํารวจรวมกัน 

 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



- 4 - 

 

1.  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา จํานวน  1  ฉบับ 

2.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา        จํานวน  1  ฉบับ 

3.  ทะเบียนเกษตรกร (ทบก.02)    

     หรือภาพถายแปลงปลูกพืชท่ีข้ึนทะเบียนพรอมเกษตรกรผูขอข้ึนทะเบียนแปลงนั้น   จํานวน  1  ฉบับ 

4.  เอกสารสิทธิ์การใชท่ีดินพรอมสําเนา       จํานวน  1  ฉบับ 

5. เอกสารอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล (ถามี) 

 

-  ไมมีคาธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ฝายพัฒนาชุมชน  กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลทับมา  

เบอรโทรติดตอ 0-3866-3148 ตอ 501 – 502 หรือเว็บไซต http://www.thabma.go.th  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 


