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คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
การขึ้นทะเบียนเกษตรกรปลูกพืชเศรษฐกิจ






งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม
	เทศบาลตำบลทับมา	
คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การขึ้นทะเบียนเกษตรกรปลูกพืชเศรษฐกิจ:งานพัฒนาชุมชน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลทับมา
งานพัฒนาชุมชน เป็นงานที่เกี่ยวกับการให้บริการด้านวิชาการพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา และสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและความเจริญ               ด้านอื่น ๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์การอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่น 
สำหรับคู่มือฉบับนี้ นำเสนอกระบวนการให้บริการ และ ขอรับความช่วยเหลือจากเทศบาล                      มีรายละเอียด ดังนี้
1. ชื่อกระบวนงาน : การขึ้นทะเบียนเกษตรกรปลูกพืชเศรษฐกิจ
2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน

ขั้นตอนการดำเนินงาน
การขึ้นทะเบียนเกษตรกรปลูกพืชเศรษฐกิจ





รับแจ้ง




บันทึกข้อมูลลงระบบ




ตรวจสอบข้อมูล




รายงานผู้บังคับบัญชา



(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจ้ง)
ขั้นตอนการดำเนินงาน
การขึ้นทะเบียนเกษตรกรปลูกพืชเศรษฐกิจ


รับแจ้งขึ้นทะเบียนใหม่/ปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรเดิม ตรวจสอบเอกสาร
(10 นาที)





บันทึกข้อมูลลงในระบบทะเบียนเกษตรกร
(15 นาที)





ตรวจสอบข้อมูลเกษตรกร
· แปลงเดิม ตรวจสอบโดยการติดประกาศเพื่อยืนยัน/คัดค้านโดยสังคม
· แปลงใหม่ ตรวจสอบพื้นที่วาดแปลง โดยใช้ภาพถ่ายดาวเทียม
(5 วัน)









รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ



สรุป กระบวนงานบริการมี 4 ขั้นตอน  จุดบริการ รวมระยะเวลา 25 นาที
และ ขั้นตอนตรวจสอบข้อมูล รวมระยะเวลา 5 วัน
3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
3.1 ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ว่าด้วยการขึ้นทะเบียนเกษตรกร พ.ศ. 2560
3.2 หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2564

4. สถานที่ให้บริการ
 กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลทับมา
5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลทับมา
เปิดให้บริการทุกวันจันทร์- วันศุกร์ เวลา 08.30 -16.30 น.
6. ช่องทางการติดต่อสอบถาม
กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตำบลทับมา	         	         
โทรศัพท์  :  0-3887-4719			         
โทรสาร   :  0-3866-31488			
เว็บไซต์   :  http://www.thabma.go.th
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