
                      
 
 
 

            ประกาศเทศบาลตําบลทับมา 

เรื่อง  คูมือสําหรับประชาชน ของเทศบาลตําบลทับมา  
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยการความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

******************************************* 
 

  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยการความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                       
พ.ศ.2558 มาตรา 7 กําหนดวา ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาต
จะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี)                   
ในการยื่นคําขอข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต
จะตองยื่นมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางสื่ออิเล็กทรอนิกสแทนการยื่นคําขอดวยตนเอง               
ก็ได โดยใหปดประกาศไว  ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส  และ                     
เม่ือประชาชนประสงคจะไดสําเนาคูมือดังกลาว ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสําเนาใหโดยจะคิดคาใชจายตามควร              
แกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวย นั้น 
  เพ่ือใหการดําเนินการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลทับมาตามพระราชบัญญัติ 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ
ดังกลาว และเพ่ือใหประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ จึงขอ
ประกาศคูมือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลทับมาตามพระราชบัญญัติ การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 เพ่ือใหประชาชนไดใชคูมือประชาชนในการติดตอขอรับบริการ
จากเทศบาลตําบลทับมา ไดอยางถูกตองตามรูปแบบของทางราชการ ดังนี้   

  ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศเทศบาลตําบลทับมา เรื่อง คูมือสําหรับประชาชน                     
ของเทศบาลตําบลทับมาตามพระราชบัญญัติ การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                
พ.ศ.2558” 

ขอ 2  ใหประชาชนใชคูมือทายประกาศนี้ ในการติดตอขอรับบริการจากเทศบาลตําบลทับมา  
ไดอยางถูกตอง และรวดเร็วในการรับบริการ 

  ขอ 3  การใชคูมือประชาชนตามประกาศนี้ ใหถือปฏิบัติตามตามพระราชบัญญัติ การอํานวย 
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 โดยใหใชบังคับบรรดาการอนุญาต                    
การจดทะเบียนหรือการแจ ง ท่ี มีกฎหมายหรือกฎกําหนดใหตองขออนุญาตจดทะเบียน หรือแจ ง                       
กอนจะดําเนินการใด  

ขอ 4 ประกาศใหคูมือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลทับมาตามพระราชบัญญัติ                     
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 เปนคูมือสําหรับประชาชนในการ
ติดตอขอรับบริการสําหรับการพิจารณาอนุญาตการจดทะเบียนหรือการแจงท่ีมีกฎหมายหรือกฎกําหนดใหตอง
ขออนุญาตจดทะเบียน หรือแจง กอนจะดําเนินการใด ดังตอไปนี้ 
   1.การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ
จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
   2.การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ
จดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 
   3.การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา      
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   4.การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา  
   5.การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย                   
พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
   6.การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย               
พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 
   7.การรับชําระภาษีปาย 
   8.การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
   9.การขอเลขท่ีบาน 

  10.การขอเลขท่ีบาน กรณีทะเบียนบานชั่วคราว 
  11.การรับแจงการเกิด กรณีเกิดในบาน และเกิดนอกบาน 
  12.การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 
  13.การรับแจงการตาย กรณีตายในบาน และตายนอกบาน 
  14.การรับแจงการยายเขา 
  15.การรับแจงการยายออก 
  16.การขอบานเลขท่ี (ระเบียบฯ ขอ 32) 
  17.การสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 
  18.การชวยเหลือสาธารณภัยกรณีไมเกิดความเสียหาย 
  19.การชวยเหลือสาธารณภัยกรณีเกิดความเสียหาย 
  20.การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 
  21.การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
  22.การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามมาตรา 21 
  23.การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
  24..การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
  25.การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
  26.การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  27.การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน  

200 ตารางเมตร 
   28.การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
   29.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
   30.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
   31.การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
   32.การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
   33.การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
   34.การขอรับเงินสงเคราะหจัดการศพ 
   35.การข้ึนทะเบียนเกษตรกร 
   36.การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดโรงเรียนอนุบาล
ทับมา 
   37.การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดศูนยพัฒนา             
เด็กเล็กบานทับมา 
   38.การรับสมัครสมาชิกหองสมุดประชาชนตําบลทับมา 
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ขอ 5  ใหปลัดเทศบาลตําบลทับมา มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติ                  
ตามประกาศนี้ และรายงานผลการพิจารณาใหนายกเทศมนตรีตําบลทับมาทราบ เพ่ือประกอบการพิจารณา                
การใชคูมือสําหรับประชาชนตามประกาศคูมือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลทับมาตามพระราชบัญญัติ                     
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  
  ท้ังนี้ รายละเอียดคูมือสําหรับประชาชนฯ ปรากฏตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 
 

  จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
  

     ประกาศ ณ วันท่ี          กรกฎาคม 2558 
 
 

 
        (นายประเสริฐ   วงษศรี) 
                นายกเทศมนตรีตําบลทับมา 
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