
 

ผังและขั้นตอนการแจงตาย(ในบาน/นอกบาน) 

ประจําป พ.ศ. ๒๕60 

     

    

 

 

 

 

    

 

       

 

 

 

 

 

 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ 

ตรวจหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(5 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี 3 

ออกใบมรณบัตร/

สแกนใบมรณบัตร 

(5 นาที) 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง,ผูตาย 

2. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน(กรณีอยูในเขต) 

3. หนังสือรับรองการตาย ท.ร.4/1(กรณีตายท่ี 

    โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล) 

4. ใบรับแจงการตาย 

 

สรุป ข้ันตอนการแจงตาย มี 4 ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจสอบเอกสาร    ภายใน 4 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร    ภายใน 5 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี 3 ออกใบมรณบัตร/สแกนมรณบัตร   ภายใน 5 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี 4 จําหนายรายการในทะเบียนบาน      

รวมท้ังหมด 4 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

ขั้นตอนท่ี 4 

จําหนายรายการ

ในทะเบียนบาน 

(กรณีอยูในเขต) 



 

ผังและขั้นตอนการแจงยายปลายทาง 

ประจําป พ.ศ. ๒๕60 

 

    

                                                                                                                                                                                                   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารองและหลักฐาน 

( 4 นาที ) 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูลเพ่ิมชื่อ/    

สแกนเอกสาร 

 ( 10 นาที ) 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

พิมพทะเบียนบาน 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนเจาตัว,เจาบาน 

2. ทะเบียนบาน 

 

สรุป ข้ันตอนการแจงยายปลายทาง มี 3 ข้ันตอน 

 ขั้นตอนท่ี ๑  ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน    ภายใน 4 นาท ี

 ขั้นตอนท่ี ๒  บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร ภายใน 10 นาท ี

 ขั้นตอนท่ี ๓  พิมพทะเบียนบาน       

 รวมท้ังหมด 3 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 



 

 

ผังและขั้นตอนการขอกําหนดบานเลขที ่

ประจําป พ.ศ. ๒๕60 

 

   

  

  

     

 

 

   

                                                                                                                                                                                                   

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ตรวจ

หลักฐาน 

(4 นาที) 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

นายชางตรวจสอบ

รับรองสภาพ 

(7 วัน) 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(10 นาที) 

ขั้นตอนท่ี 4 

กําหนดเลขท่ีบานพรอม

พิมพทะเบียนบาน 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง 

2. ทะเบียนบานผูแจง 

3. เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

4. ใบอนุญาตกอสราง 

5. ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน(ท.ร.9) 

 

 

 

 

สรุป ข้ันตอนการแจงขอเลขที่บาน มี 4 ข้ันตอน 

 ขั้นตอนท่ี ๑  ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน  ภายใน 4  นาท ี  

 ขั้นตอนท่ี ๒  นายชางตรวจรับรองสภาพ   ภายใน 7  วัน 

 ขั้นตอนท่ี ๓  บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร  ภายใน 10 นาท ี  

 ขั้นตอนท่ี ๔  กําหนดเลขที่พรอมพิมพทะเบียนบาน   

รวมท้ังหมด 4 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน  7 วัน 14 นาที 

 

 



 

 

ผังและขั้นตอนการคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 

ประจําป พ.ศ.๒๕60 

     

   

                

                                                                                                                  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ 

ตรวจสอบหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

คัดและรับรองรายการ/

สแกนเอกสาร 

(๑0 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

มอบเอกสารท่ีขอคัด 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง   

 

 

 

 สรุป ข้ันตอนการขอคัดและรับรองสําเนารายการทะเบียนราษฎร มี 3 ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน    ภายใน  4  นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ คัดและรับรอง/สแกนเอกสาร   ภายใน ๑0 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๓ มอบเอกสารที่ขอคัด      

  รวมท้ังหมด 3 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 



 

ผังและขั้นตอนการขอแจงยายเขา 

ประจําป พ.ศ.๒๕60 

     

   

                

              

  

                                                  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/

ตรวจสอบหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(10 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

พิมพทะเบียนบาน 

 

ขั้นตอนท่ี 4 

สงใบยายตอนท่ี 2 

คืนสนท.ตนทาง 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง/บัตรประชาชนเจาบาน 

2. ทะเบียนบาน   

3. ใบแจงยายท่ีอยู ท.ร.๖  

 

 

 
สรุป ข้ันตอนการขอแจงยายเขา มี ๔ ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจสอบหลักฐาน     ภายใน   4 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร     ภายใน 10 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๓ พิมพทะเบียนบาน       

      ขั้นตอนท่ี ๔ สงใบยายตอนที่ 2 คืนสนท.ตนทาง   

รวมท้ังหมด ๔ ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 

 



 

ผังและขั้นตอนการแจงเกิด(ในบาน/นอกบาน) 

ประจําป พ.ศ. ๒๕60 

 

   

   

  

 

 

 

  

                                                                                                  

                                                                                                  

                                                                                                  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ 

ตรวจหลักฐาน 

(4 นาที) 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(10 นาที) 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

ออกใบสูติบัตร 

สรุป ข้ันตอนการแจงเกิด มี 3 ข้ันตอน 

 ขั้นตอนท่ี ๑  ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน     ภายใน  4 นาท ี

 ขั้นตอนท่ี ๒  บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร  ภายใน 10 นาท ี

 ขั้นตอนท่ี ๓  ออกใบสูติบัตรใหกับผูแจง 

รวมท้ังหมด 3 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน  14 นาที 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง/บัตรประชาชนบิดา-มารดา 

2. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

3. หนังสือรับรองการเกิด ท.ร.1/1 ท่ีออกโดยโรงพยาบาล 

    หรือสถานพยาบาล หรือผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) 

 

 

 



 

ผังและขั้นตอนการขอแจงยายออก 

ประจําป พ.ศ.๒๕60 

     

   

      

              

                                                                 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ 

ตรวจหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(10 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

ประทับตรา“ยาย”/

พิมพทะเบียนบาน 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนเจาบาน/บัตรประชาชนผูแจงยายท่ีอยู 

2. ทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีประสงคยายออก 

3. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีเจาบานไมสามารถมาได) 

 

 

 
สรุป ข้ันตอนการยายออก มี 3 ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน    ภายใน  4  นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร    ภายใน 10 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๓ ประทับตรา “ยาย”/พิมพทะเบียนบาน 

รวมท้ังหมด 3 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 

 

 



 

 

ผังและขั้นตอนการแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

ประจําป พ.ศ.๒๕60 

     

   

                

                                                                                                                  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/ 

ตรวจสอบหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

แกไขรายการในฐานขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(๑0 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

แกไขรายการใน

ทะเบียนบานฉบับ

เจาบาน 

 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง 

2. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน  

3. หลักฐานท่ีขอแกไข เชน ใบเปลี่ยนชื่อ (ช.3), ใบเปลี่ยน

นามสกุล (ช.5), หรือหลักฐานท่ีทางราชการออกให  

 

 

 

 

สรุป ข้ันตอนการแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร มี 3 ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจหลักฐาน     ภายใน  4  นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ แกไขรายในฐานขอมูล/สแกนเอกสาร ภายใน ๑0 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๓ มอบเอกสารที่ขอคัด      

  รวมท้ังหมด 3 ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 



 

ผังและขั้นตอนการแจงยายกลับเขาที่เดิม 

ประจําป พ.ศ.๒๕60 

     

   

                

              

  

                                                  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

ยื่นคํารอง/

ตรวจสอบหลักฐาน 

(4 นาที) 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

บันทึกขอมูล/ 

สแกนเอกสาร 

(10 นาที) 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ 

พิมพใบยาย 

 

ขั้นตอนท่ี 4 

พิมพทะเบียนบาน

ยายออก/ยายเขา 

เอกสารประกอบการแจง 

1. บัตรประชาชนผูแจง/บัตรประชาชนเจาบาน 

2. ทะเบียนบานฉบับเจาบานยายออก/ยายเขา   

 

 

 
สรุป ข้ันตอนการขอแจงยายเขา มี ๔ ข้ันตอน 

      ขั้นตอนท่ี ๑ ยื่นคํารอง/ตรวจสอบหลักฐาน     ภายใน   4 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๒ บันทึกขอมูล/สแกนเอกสาร     ภายใน 10 นาท ี

      ขั้นตอนท่ี ๓ พิมพใบยาย       

      ขั้นตอนท่ี ๔ พิมพทะเบียนบานยายออก/ยายเขา   

รวมท้ังหมด ๔ ขั้นตอน ใชเวลาไมเกิน 14 นาที 

 

 

 


