
โครงสรางการปรับปรุงกระบวนการทํางานหรือลดข้ันตอนการทํางาน 
การขอขอมูลขาวสารของราชการตาม  พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

กรณีขอมูลขาวสารท่ีสามารถเปดเผยได  ประจําป  พ.ศ.๒๕60 
 
 

ผูรับผิดชอบ  
 (นางสาวอัญชนา บํารุงวงษ) 
 
 
  
 
 ผูรับผิดชอบ 
 (นางสมพร  สมานโสร) 
 (นางสาวอัญชนา บํารุงวงษ)
  
 
 
 ผูรับผิดชอบ 
 (นางสาวจิตรา  แกนจันทร) 
 
 
 
 
 
  

ผูรับผิดชอบ 
 (นางสมพร  สมานโสร)  
 
 
 
 
  
  

สรุป ข้ันตอนการใหบริการศูนยขอมูลขาวสาร มีจํานวน   4  ข้ันตอน/ภายใน 59  นาที/ราย 
- กรณีมีผูรับรองสําเนา ภายในระยะเวลา  39  นาที 
- กรณีไมมีผูรับรองสําเนา ภายในระยะเวลา  34  นาที 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนท่ี ๑ 
๑.  การยื่นคํารองขอขอมูลขาวสารของทาง

ราชการ (ระยะเวลา  ๕  นาที) 

ข้ันตอนท่ี ๓ 
๓.  การชําระคาธรรมเนียม  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 

ข้ันตอนท่ี ๒ 
๒.  การเสนอและติดตามเอกสาร (ระยะเวลา 

๑4  นาที) 

ข้ันตอนท่ี ๔ 
๔.  งานท่ีเกี่ยวของสําเนาขอมูลใหแกผูรับบริการ 
-  กรณีมีผูรับรองสําเนา  
   (ระยะเวลา  15  นาที) 
   พรอมสงมอบเอกสารใหแกผูรับบริการ 
 
-  กรณีไมมีผูรับรองสําเนา  
   (ระยะเวลา  ๑๐  นาที)  
   พรอมสงมอบเอกสารใหแกผูรับบริการ 
 



 
 
 

โครงสรางการปรับปรุงกระบวนการทํางานหรือลดข้ันตอนการทํางาน 
การขอขอมูลขาวสารของราชการตาม  พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

กรณีขอมูลขาวสารท่ีไมสามารถเปดเผยได  ประจําป  พ.ศ.๒๕60 
 

 
ผูรับผิดชอบ  

 (นางสาวอัญชนา บํารุงวงษ) 
 
 
  
 
 ผูรับผิดชอบ 
 (นางสมพร  สมานโสร) 
 (นางสาวอัญชนา บํารุงวงษ)
  
 
 
  
 ผูรับผิดชอบ 
 (ผช.นิติกร) 
 
 
 
  

สรุป ข้ันตอนการใหบริการศูนยขอมูลขาวสาร มีจํานวน  3  ข้ันตอน  ภายใน  29  นาที/ราย 
 

 
 

ข้ันตอนท่ี ๑ 
๑.  การยื่นคํารองขอขอมูลขาวสารของทาง

ราชการ (ระยะเวลา  5  นาที) 

ข้ันตอนท่ี ๓ 
๓. การตรวจสอบขอมูล (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
  พรอมแจงเหตุผลใหผูรับบริการทราบวาไม 

    สามารถเปดเผยขอมูลได 

ข้ันตอนท่ี ๒ 
๒. การเสนอและติดตามเอกสาร 

(ระยะเวลา ๑4  นาที) 


