
กระบวนงานบริการประชาชนท่ีปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ 
เพ่ือบริการประชาชน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕9  ( จํานวน 46 กระบวนงาน ) 

 

ลําดับท่ี กระบวนการบริการประชาชน 
ระยะเวลาใหบริการเดิม   

( ป 2559) 
สํานักปลัดเทศบาล  

๑. สนับสนุนนํ้าอุปโภค –บริโภค ๕ ช่ัวโมง/ราย 

2. การชวยเหลือสาธารณภยักรณีไมเกิดความเสียหาย ๕๐ นาที/ราย 
3. การชวยเหลือสาธารณภยักรณีเกิดความเสยีหาย 15 วัน/ราย 
4. การรับแจงเกิด (เกิดในบาน,นอกบาน)  15  นาที / ราย 
5. การรับแจงตาย (ตายในบานหรือตายนอกบาน) 15 นาที / ราย 
6. การรับแจงการยายเขา 15 นาที / ราย 
7. การรับแจงการยายออก 15 นาที / ราย 
8. การรับแจงการยายปลายทาง 15 นาที/ ราย 
9. การรับแจงการยายกลับท่ีเดมิ 15นาที/ ราย 

10. การขอเลขท่ีบาน 7 วัน /15 นาที/ราย 
11 การตรวจ คดัและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 15 นาที / ราย 
12. การแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร 15 นาที/ราย 

กองวิชาการและแผนงาน 
13. รับแจงเรื่องราวรองทุกข 

   

 

  ๑5 วัน / ราย 

( แจงผลการดําเนินการ            
ใหผูรองเรียนทราบ )  

14. ขอขอมูลขาวสารของทางราชการ  60 นาที/ราย 

-กรณ ี ขอมูลขาวสารท่ีไมสามารถเปดเผยได 30 นาที/ราย 
-กรณ ี ขอมูลขาวสารท่ีสามารถเปดเผยได : กรณีมีผูรับรองสําเนา 40 นาที/ราย 
-กรณีขอมูลขาวสารท่ีสามารถเปดเผยได : กรณไีมมีผูรับรองสําเนา 35 นาที/ราย 

กองคลัง  
15. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม ) 60 นาที / ราย 
16. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 60 นาที / ราย 
17. การจดทะเบียนยกเลิกพาณิชยกิจ 60 นาที/ ราย 
18. การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 31 วัน/ราย 
19. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 3 เดือน 15 วัน 
20 การรับชําระภาษีปาย 45วัน/ราย 

กองชาง 
21. การขออนุญาตกอสรางอาคาร 45 วัน/ราย 
22. การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 45 วัน/ราย 
23. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 45 วัน/ราย 

กองการศึกษา 

 
24. การรับนักเรียนเขาเรียนกอนระดบัประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (โรงเรียนอนุบาลทับมา)   
3 เดือน 11 วัน 

25. การรับนักเรียนเขาเรียนกอนระดบัประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานทับมา)   

3 เดือน 11 วัน 

26. การรับสมัครสมาชิกหองสมุด 6 นาที/ราย 
27. การบริการอินเตอรเน็ต  6 นาที /ราย 

กองสวัสดิการสังคม  
28. การขอรับเงินสงเคราะหของผูสูงอายุ 30  นาที/ราย 
29. การขอรับเงินสงเคราะหของผูพิการ 30  นาที/ราย 
30. การขอรับเงินสงเคราะหของผูปวยเอดส 30  นาที/ราย 
31. การข้ึนทะเบียนเกษตรกร            35  นาที/ราย 



กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอม 

ลําดับท่ี กระบวนการบริการประชาชน ระยะเวลาใหบริการเดิม   
( ป 2559) 

32. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 30 วัน 
33. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 30 วัน 

34. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 30 วัน 
35. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 30 วัน 
36. การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตร.ม. 
30 วัน 

37. การขอตออายใุบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตร.ม. 

30 วัน 

38. การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 30 วัน 

39. การขอตออายใุบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 30 วัน 

40. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิ่งปฏิกูล 30 วัน 

41. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 30 วัน 

42. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัมลูฝอยท่ัวไป 30 วัน 

43. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย
ท่ัวไป 

30 วัน 

44. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 30 วัน 

45. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ 
และขนสิ่งปฏิกูล 

30 วัน 

46. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตัง้สถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน  
200 ตร.ม. 

7 วัน 
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