
อ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบล 
 เทศบาลมีภารกิจและอ านาจหน้าที่ตาม พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมจนถึง 
(ฉบบัท่ี 12) พ.ศ. 2546 ไดก้ าหนดอ านาจหน้าท่ีของเทศบาลต าบลไว ้เป็น 2 ส่วน ประกอบดว้ย มาตรา 50 และ
มาตรา 51 ดงัน้ี 
 มาตรา 50 ภายใตบ้งัคบัแห่งกฎหมายเทศบาลต าบลมีหนา้ท่ีตอ้งท าในเขตเทศบาล ดงัต่อไปน้ี 
1. รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน 
2. ใหมี้และบ ารุงทางบกและทางน ้า 
3. รักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมทั้งการก าจดัมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
4. ป้องกนัและระงบัโรคติดต่อ 
5. ใหมี้เคร่ืองใชใ้นการดบัเพลิง 
6. ใหร้าษฎรไดรั้บการศึกษาอบรม 
7. ส่งเสริมการพฒันาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสู้งอาย ุและผูพ้ิการ 
8. บ ารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน และวฒันธรรมอนัดีของทอ้งถ่ิน 
9. หนา้ท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายบญัญติัใหเ้ป็นหนา้ท่ีของเทศบาล 
 การปฏิบติัตามอ านาจหน้าท่ีของเทศบาลตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชนใช้วิธีการบริหาร
จัดการบ้านเมืองท่ีดี และค านึงถึงการมีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดท าแผนพฒันาเทศบาล การจัดท า
งบประมาณ การจดัซ้ือจดัจ้าง การตรวจสอบ การประเมินผลการปฏิบตัิงานและการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสาร 
ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั วา่ดว้ยการนั้นหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 มาตรา 51 ภายใตข้อ้บงัคบัแห่งกฎหมาย เทศบาลต าบลอาจจดักิจการใดๆ ในเทศบาล ดงัต่อไปน้ี 
1.  ใหมี้น ้าสะอาดหรือการประปา 
2.  ใหมี้โรงฆ่าสัตว ์
3.  ใหมี้ตลาด ท่าเทียบเรือและท่าขา้ม 
4.  ใหมี้สุสานและฌาปนสถาน 
5.  บ ารุงและส่งเสริมการท ามาหากินของราษฎร 
6.  ใหมี้และบ ารุงสถานท่ีท าการพิทกัษรั์กษาคนเจ็บไข ้
7.  ใหมี้และบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสวา่งโดยวิธีอ่ืน 
8.  ใหมี้และบ ารุงระบายน ้า 
9.  เทศพาณิชย ์
 
 
 
 



 อ านาจหน้าที่ตามพระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 หมวด 2 การก าหนดอ านาจและหน้าท่ีในการจดัระบบการบริการสาธารณะ มาตรา 16 
ใหเ้ทศบาลมีอ านาจหนา้ท่ีในการจดัระบบการบริการสาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ดงัน้ี 
1.  การจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ินตนเอง 
2.  การจดัใหมี้และบ ารุงรักษาทางบก ทางน ้า และทางระบายน ้า 
3.  จดัใหมี้และควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าขา้ม และท่ีจอดรถ 
4.  การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
5.  การสาธารณูปการ 
6.  การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
7.  การพาณิชย ์และการส่งเสริมการลงทุน 
8.  การส่งเสริมการท่องเท่ียว 
9.  การจดัการศึกษา 
10. การสังคมสงเคราะห์ และการพฒันาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูด้อ้ยโอกาส 
11. การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน และวฒันธรรมอนัดีของทอ้งถ่ิน 
12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออดัและการจดัการเก่ียวกบัท่ีอยู่อาศยั 
13. การจดัใหมี้และบ ารุงรักษาสถานท่ีพกัผอ่นหยอ่นใจ 
14. การส่งเสริมการกีฬา 
15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพฒันาทอ้งถ่ิน 
17. การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง 
18. การก าจดัมูลฝอย ส่ิงปฏิกูล และน ้าเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามยัครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
20. การจดัใหมี้และควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
21. การควบคุมเล้ียงสัตว ์
22. การจดัใหมี้และการควบคุมการฆ่าสัตว ์
23. การรักษาความปลอดภยั ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามยัมหรสพ และสาธารณสถานอ่ืนๆ 
24. การจดัการ การบ ารุงรักษา และการใชป้ระโยชน์จากป่าไม ้ท่ีดินทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 
25. ผงัเมือง 
26. การขนส่งและการวิศวกรรม 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนบัสนุนการป้องกนัและรักษาความปลอดภยัในชีวิตและทรัพยสิ์น 
31. กิจการอ่ืนใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศก าหนด 



อ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักปลดัเทศบำล 
 มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกบัราชการทัว่ไปของเทศบาล และราชการท่ีมิไดก้ าหนดใหเ้ป็นเหนา้ท่ีของ
กองหรือส่วนราชการใดในเทศบาลโดยเฉพาะ รวมทั้งก ากบั เร่งรัดปฏิบติัราชการของส่วนราชการในเทศบาล    
ใหเ้ป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบติักราชการของเทศบาลประกอบส่วนราชการภายในดงัน้ี 
 - ฝ่ายอ านายการ มีหน้าท่ีเ ก่ียวกับการบริหารทั่วไป การควบคุม ดูแล และอ านวยความสะดวก                   
การด าเนินงานของธุรการ 
 - งานธุรการ มีหนา้ท่ี รับ ส่งหนงัสือ แยกประเภท และจดัส่งหนงัสือ เอกสาร ใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
 - งานเลขานุการ มีหนา้ท่ี งานเลขานุการงานสาธารณกุศล และหน่วยงานท่ีขอความร่วมมือ งานตรวจสอบ 
และแสดงเอกสารส าคญัท่ีเก่ียวกบัทางราชการ การจดัท าค าสั่งและประกาศของเทศบาล การจดัสถานท่ีประชุม
สภาการจดัท าพิมพร์ายงานการประชุมสภาเทศบาล การจดัวาระการประชุมสภาฯ 
 - งานกิจการสภาเทศบาล มีหนา้ท่ี จดัท าแผนปฏิบติัการประชุมสภาเทศบาลสมยัและสมยัวิสามญั จดัท า
หนงัสือเชิญประชุม ประชาสัมพนัธ์การประชุมสภาเทศบาลสมยัสามญัและสมยัวิสามญั จดัท าประกาศเรียกสมยั
สามญัและสมยัวิสามญั ฯลฯ 
 - ฝ่ายปกครอง มีหนา้ท่ีเก่ียวกบัการก าหนดนโยบาย การควบคุม ก ากบัดูแล และอ านวยการการด าเนินงาน
ของงานเทศกิจ งานควบคุมการจราจร งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมัน่คง 
 - งานรักษาความสงบ มีหน้าท่ีอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน ให้ค  าปรึกษาแนะน าแก่ประชาชน
หรือหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องในติดต่อราชการ จัดเตรียมสถานท่ีให้แก่ประชาชนเพื่ออ านวยความสะดวก             
ในการบริการ 
 - งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั มีหน้าท่ี ด าเนินการเก่ียวกับการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั    
การเตรียมการป้องกนัและฝึกอบรมการเตรียมความพร้อมกรณีเกิดภยั ฯลฯ 
 - ฝ่ายนิติการ มีหน้าท่ี รวมรวมข้อเท็จจริงและเอกสารหลักฐานตลอดจนกฎหมาย เสนอความเห็น
ประกอบการพิจารณาด าเนินการทางด้านกฎหมายด้านต่างๆ การสอบสวนพิจารณาด าเนินการเก่ียวกับวินัย
พนกังานเทศบาล รับเร่ืองร้องเรียนและร้องทุกขห์รืออุทธรณ์ ฯลฯ 
 - งานรับเร่ืองร้องทุกข์ มีหน้าท่ี อ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน งานรับเร่ืองร้องเรียนต่างๆ                 
ท่ีประชาชนเขา้มาขอรับบริการ 

อ ำนำจหน้ำที่ของกองคลงั 
 มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกบัการจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน 
การตรวจสอบใบส าคญั ฎีกา งานเก่ียวกบัเงินเดือน ค่าจา้ง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ เงินอ่ืนๆ งานเก่ียวกบั
การจดัท างบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจดัสรรเงินต่างๆ การจดัท าบญัชีทุกประเภท ทะเบียนคุมรายได ้และ
รายจ่ายต่างๆ ควบคุมการเบิกจ่ายเงิน การจดัเก็บรายได ้งานทะเบียนพาณิชย ์งานแผนท่ีและทรัพยสิ์น งานพสัดุ
และทรัพยสิ์น งานงบทดลองประจ าเดือน ประจ าปี งานเก่ียวกบัพสัดุเทศบาล การเบิกจ่ายวสัดุ อุปกรณ์ อะไหล่ 
น ้ามนัเช้ือเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง และท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 



อ ำนำจหน้ำที่ของกองช่ำง 
 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูล การออกและเขียนแบบ                 
การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมตามระเบียบกฎหมาย งานขออนุญาตประกอบกิจการ งานประสานกิจการ
ประปา งานไฟฟ้า สาธารณะ งานระบายน ้า งานควบคุมการประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ งานเก่ียวกบั
แผนงาน ควบคุมรักษา การเบิกจ่ายวสัดุ และงานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 

อ ำนำจหน้ำท่ีของกองสำธำรณสุขและส่ิงแวดล้อม 
 มีหนา้ท่ีเก่ียวกบัสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพอนามยั การป้องกนัโรคติดต่อ งานสุขาภิบาล ดงัน้ี 
 - ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข มีหนา้ท่ีเก่ียวกบัการส่งเสริม พฒันาการสุขาภิบาลและการออกใบอนุญาต
สถานประกอบกิจการต่างๆ ในเขตเทศบาล การควบคุมการประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ การควบคุม
ป้องกนังานอนามยัท่ีเก่ียวกบัสภาวะแวดลอ้ม งานควบคุมสัตวเ์ล้ียงหรือปล่อยสัตว ์
 - ฝ่ายบริการสาธารณสุข มีหนา้ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบังานดา้นสุขศึกษา งานอนามยัโรงเรียน งานอนามยัแม่
และเด็ก งานวางแผนครอบครัว งานโภชนาการ งานสุขภาพจิต งานสาธารณสุขมูลฐาน การอนามยัชุมชน งาน
ป้องกนัโรคติดต่อ งานควบคุมแมลงและพาหะน าโรค งานเฝ้าระวงัทางระบาดวิทยา 
 - งานป้องกันและควบคุมโรค มีหน้าท่ีเก่ียวกับการวางแผน ค้นควา้ วิจัยการให้บริการงานป้องกัน
โรคติดต่อในพื้นท่ีรับผิดชอบ งานป้องกนัและสร้างภูมิคุม้กนัโรคในโรงเรียนและชุมชน งานป้องกนัโรคติดต่อ 
งานควบคุมแมลงและพาหะน าโรค งานเฝ้าระวงัทางระบาดวิทยา 

อ ำนำจหน้ำท่ีของกองยุทธศำสตร์และงบประมำณ 
 มีหน้า ที่ เ กี่ ยวกับ  การวิ เคราะห์นโยบายและแผน เพื่อประกอบการก าหนดนโยบาย ในการ
จดัท าแผน หรือโครงการติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนและโครงการต่างๆ ซ่ึงอาจเป็นนโยบายหรือ
แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง  การบริหาร หรือความมัน่คงของประเทศ ทั้งน้ีอาจเป็น
นโยบายของเทศบาล โครงการระดับชาติ  ระดับกระทรวง ระดับกรม หรือระดับจงัหวดัแลว้แต่กรณี  และ
งานเผยแพร่นโยบายข่าวสารของเทศบาล เผยแพร่ศิลปวฒันธรรมของชาติและทอ้งถ่ิน งานสารนิเทศศึกษา 
วิเคราะห์วิจยั วางแผนดา้นประชาสัมพนัธ์  และปฏิบติังานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งและตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 - งานตราเทศบัญญัติ มีหน้าท่ี การก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ        
การจดัท าร่างเทศบญัญติั ตามกฎหมาย ระเบียบ เทศบญัญติังบประมาณประจ าปี/การเปล่ียนแปลงงบประมาณ
เพิ่มเติม 
 - งานวิเคราะห์นโยบายและแผน มีหน้าท่ี รวบรวมวิเคราะห์และให้บริหารข้อมูลสถิติท่ีจ า เป็น                  
ตอ้งน ามาใช้ในการวางแผนและประเมินผลตามแผนทุกระดับ การรจดัเตรียมเอกสารใช้ประกอบการพิจา รณา
วางแผนของเทศบาลและหน่วยงานหรือองค์กรท่ีเก่ียวข้อง งานวิเคราะห์และพยากรณ์การเจริญเติบโตของ
ประชากรในเขตเมืองและความพอเพียงของบริการสาธารณูปโภคหลกั ฯลฯ 
 - งานบริการขอ้มูลข่าวสารทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีประชาสัมพนัธ์ในการใหข้อ้มูลข่าวสารต่างๆ ใหแ้ก่ผูม้าติดต่อ
ราชการและงานเวบ็ไซต ์งานบริการดา้นขอ้มูลข่าวสารในองคก์รหรือนอกองคก์ร 



อ ำนำจหน้ำที่ของกองกำรศึกษำ 
 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการจัดการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย ส่งเสริมการพฒันาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู้พัฒนาส่ือ
นวตักรรมและเทคโนโลยกีารศึกษา การส่งเสริมคุณภาพชีวิตและมาตรฐานการศึกษาให้เป็นไปตามความตอ้งการ
ของทอ้งถ่ิน ของหลกัเกณฑม์าตรฐานท่ีรัฐก าหนดทั้งการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตาม
อธัยาศยั โดยรับผิดชอบการวางแผนการศึกษา ก าหนดนโยบายและแผนโครงการให้สอดคลอ้งกบันโยบายและ
แผนของจงัหวดัและกระทรวง ทบวง กรมท่ีเก่ียวขอ้ง ส่งเสริมการท านุบ ารุงศาสนา การอนุรักษข์นบธรรมเนียม
จารีตประเพณีศิลปวฒันธรรมและภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน การพฒันากิจกรรมเด็ก เยาวชนและนนัทนาการ การฝึกอบรม
และการส่งเสริมอาชีพ การส่งเสริมหอ้งสมุด พิพิธภณัฑ ์และงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งและตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

อ ำนำจหน้ำที่ของกองสวัสดิกำรสังคม 
 มีหน้าท่ีเก่ียวกบัการสังคมสงเคราะห์ การพฒันาชุมชน การส่งเสริมสวสัดิการเด็กและเยาวชน การจดั
ระเบียบชุมชน งานส่งเสริมอาชีพ งานพฒันาอาชีพ กลุ่มสตรี งานบริการผูด้อ้ยโอกาส ผูพ้ิการ ผูป่้วยโรคเอดส์  
การใหค้  าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเก่ียวกบังานสวสัดิการสังคม และปฏิบติังานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  
 - งานสังคมสงเคราะห์ มีหนา้ท่ี งานสงเคราะห์ประชาชนทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ท่ีพี่ง ผูป้ระสบภยัพิบติั
ต่างๆ และผูสู้งอายุ งานให้ค  าปรึกษา แนะน า ในดา้นสังคมสงเคราะห์แก่ผูม้ารับบริการ งานประสานและร่วมมือ
กบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อการสังคมสงเคราะห์และการส่งเสริมสวสัดิการเด็กและเยาวชน ฯลฯ 
 - งานพฒันาสังคม มีหน้าท่ี ส ารวจขอ้มูลชุมชน ส่งเสริมการจดัตั้งและเลือกตั้งคณะกรรมการชุมชน
สนบัสนุนกลุ่ม/องคก์รชุมชน เพื่อมีส่วนร่วมในการพฒันา ปรับปรุงแกไ้ขปัญหาในชุมชนของตนเอง ฯลฯ 

อ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยตรวจสอบภำยใน 
 มีหน้าท่ีเก่ียวกับงานตรวจสอบบญัชี ทะเบียน และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง ตรวจสอบเอกสาร เบิกจ่ายเงิน       
ทุกประเภท ตรวจสอบเอกสารการรับเงินทุกประเภท ตรวจสอบภาษีทั้งภายนอกและภายใน ตรวจสอบการเก็บ
รักษาหลกัฐานการเงิน การบญัชี การจดัเก็บรายได ้ตรวจสอบ พสัดุและการรักษา ตรวจสอบทรัพยสิ์นของเทศบาล 
ตรวจสอบการท าประโยชน์ทรัพยสิ์นเทศบาล และงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

อ ำนำจหน้ำที่ของกองกำรเจ้ำหน้ำที่ 
 มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกบัการบริหารงานบุคคลของพนกังานเทศบาล ขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ลูกจา้งประจ า และพนกังานจา้งของเทศบาล  
 - งานวิเคราะห์การวางแผนอตัราก าลงั งานจดัตั้งส่วนราชการและการปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการ 
งานการก าหนดต าแหน่งและการปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง  
 - งานการสรรหาเก่ียวกับการสอบแข่งขัน สอบคัดเลือก การคัดเลือก การยา้ย การโอน การรับโอน          
การคดัเลือกเพื่อรับโอน งานบรรจุและแต่งตั้ง งานจดัท า ควบคุม ตรวจสอบ แกไ้ข บนัทึกขอ้มูล ทะเบียนประวติั
งานระบบสารสนเทศขอ้มูลบุคลากรทอ้งถ่ินแห่งชาติ งานการประเมินผลการปฏิบติัราชการ งานเก่ียวกบัเงินเดือน
ค่าจา้ง และค่าตอบแทน 



 -  งานการคัดเ ลือกเพื่อ เ ล่ือนและแต่งตั้ งพนักงานเทศบาลให้ด ารงต าแหน่งในระดับท่ีสูงขึ้ น                        
งานการประเมินเพื่อเล่ือนวิทยฐานะขา้ราชการครู  
 - งานการลาทุกประเภท งานสิทธิสวสัดิการทุกประเภท งานส่งเสริมสนับสนุนการเพิ่มสมรรถภาพ         
ในการปฏิบติังาน งานแผนพฒันาบุคลากร งานฝึกอบรม  
 - งานการรักษาวินัย การด าเนินการทางวินัย การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ งานสนับสนุนเสริมสร้าง
คุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณ งานการให้พ้น จากราชการงานเลขานุการของคณะกรรมการหรือ
คณะอนุกรรมการเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล งานบริการงานบุคคล งานบริการข้อมูลสถิติ ช่วยเหลือ                 
ใหค้  าแนะน าทางวิชาการงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง หรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 


