
 

 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148   ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 

 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น    จดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร   

    ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน(แบบทพ.)หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก     

     www.dbd.go.th 

 

 

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย               งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

   (ระยะเวลา 30 นาที ) 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม 

              (ระยะเวลา 4 นาที)                     

3.นายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลา 15 นาที)  

4.นายทะเบียนลงนามใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 10 นาที)  

  ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59 นาที/ราย 

 
 

 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน  1  ฉบับ 

5. แผนท่ีสถานประกอบการคา (โดยสังเขป)       จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาสญัญาเชาอาคาร/สํานักงาน (กรณีเชา)       จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานใหญโดยใหเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

8.  สําเนาทะเบียนบานผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิบานเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

9.  หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

                           คาธรรมเนียม 50.-บาท 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                    
โทรศัพท 0-3866-3148  หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(จัดตั้งใหม) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

   ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149 

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคําขอ 

          จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ(มาตรา 13) 

 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่ จดทะเบียนแทนก็ได 

 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร  

                ประกอบคําขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน(แบบ ทพ.)หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลด    

                จาก www.dbd.go.th 

 

 

  

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย  (ระยะเวลา 30 นาที )       งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 4 นาที)                     
3.นายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลา 20 นาที)  
4.นายทะเบียนลงนามใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 5 นาที)  

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59  นาที 

 
 

 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                  จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน  1  ฉบับ 

5. แผนท่ีสถานประกอบการคา (โดยสังเขป)       จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาสญัญาเชาอาคาร/สํานักงาน (กรณีเชา)       จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานใหญโดยใหเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

8.  สําเนาทะเบียนบานผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิบานเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

9.  หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

10. ใบทะเบียนพาณิชย(ฉบับจริง)        จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 20.-บาท 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองคลัง                        
 โทรศัพท 0-3866-3148   หรือที่เวบ็ไซด www.thapma.go.th 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

http://www.dbd.go.th/
http://www.thapma.go.th/


 

 

 

  

 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใด   ก็ตามเชนขาดทุน

ไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวนบริษัทใหยื่นคําขอจด

ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชกิจ(มาตรา 13) 

 2. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญเปนตน

ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบ   

พาณิชยกิจน้ันไดโดยผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบ

พาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาลเปนตน 

 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นแทนก็ได 

 4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย(แลวแตกรณี)เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการใน    

คําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

 

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย  (ระยะเวลา  30 นาที )         งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลงั 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา  4 นาที)                     

3.นายทะเบียนพิจารณา/ลงนาม (ระยะเวลา  20 นาที)  

4.เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ (ระยะเวลา  5 นาที)  

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59 นาที 

 
 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                  จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบทะเบียนพาณิชย(ฉบับจริง)        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ(กรณีถึงแกกรรม)โดยใหทายาทท่ียื่นแทน   จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูประกอบพาณิชยกิจพรอมลงนาม    จํานวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจพรอมลงนาม     จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 20.-บาท 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง    

            โทรศัพท 0-3866-3148    หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ระยะเวลา  

http://www.thapma.go.th/


 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475  กําหนดใหเทศบาลตําบลทับมามีหนาท่ีในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆกับท่ีดินซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางน้ัน โดย

มีหลักการสําคัญในการพิจารณาวาทรัพยสินใด อยูในขายตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินหรือไม มีหลักในการพิจารณา ดังน้ี 

1. ตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆกับท่ีดิน ซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางน้ัน 

2. ตองไมเขาบทยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

3. โรงเรือนท่ีใหบุตรอยูอาศัยน้ัน  ไมมีขอยกเวนท่ีจะไมตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

4. โรงเรือนท่ีมีผูเชาอยูครบกําหนดสัญญาเชาแลวไมยอมออก  จนผูใหเชาตองฟองขับไล  แมในระหวางท่ี

หมดอายุสัญญาเชาแลว  ผูใหเชาไมไดเก็บคาเชาอีกเลย  ก็ไมเขาขอยกเวนท่ีไมตองเสียภาษีโรงเรือนตาม

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช 2475            มาตรา 8,9,10 

5. โรงเรือนเปนของจําเลย  จําเลยมิไดปดไวและมิไดอยูเองหรือใหผูอ่ืนอยู หากแตมีผูเชาอยูสืบมาจากเจา

ของเดิม  แตผูเชาบิดพลิ้วไมยอมออกไป  ดังน้ีไมอยูในขอยกเวน  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ

ท่ีดิน พุทธศักราช 2475 มาตรา9(5) ท่ีจะไมตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

ผูมีหนาท่ีชําระภาษี 

1. หากเจาของทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินเปนเจาของเดียวกัน เจาของ

ทรัพยสินน้ันก็เปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 

2. แตถาท่ีดิน และโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ เปนคนละเจาของกฎหมายกําหนดใหเจาของโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆตองเปนผูเสียภาษี 

 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภรด.2)ภายในกําหนดมีโทษตามมาตรา 46  มีความผิดตองระวางโทษปรับ              

ไมเกินสองรอยบาท  

 

 1.  เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

 2.  พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)และแจงการประเมินภาษี

(ภายใน 30 วันตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

 3.  เจาของทรัพยสินมีหนาท่ีชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับการประเมิน      (กรณีชําระภาษี

เกิน 30 วันจะตองชําระเงินเพ่ิมตามท่ีกฎหมายกําหนด) 

 4.  หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน(ภ.ร.ด.9)เพ่ือขอให

พิจารณาการประเมินใหมภายใน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมนิ 

 5.  ผูบรหิารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ(ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 



 

 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  3 เดือน  14 วัน 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ                     จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานพรอมสําเนา       จํานวน  1  ฉบับ 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนดท่ีดิน   จํานวน  1  ฉบับ 

ใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญาซื้อขายหรือใหโรงเรือนฯ      

4. หลักฐานการประกอบกิจการ พรอมสําเนา เชนใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชย  จํานวน  1  ฉบับ 

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิง่แวดลอมสญัญาเชาอาคาร 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน(กรณีนิติบุคคล)พรอมสําเนา   จํานวน   1  ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน     จํานวน   1  ฉบับ 

 

 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง    โทรศัพท 0-3866-3148                  
หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 
 

 
 

 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

คําอธิบาย 
 1. ทรัพยสินท่ีตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ ท้ังสิ้นท่ีใหเชาท่ีทํา 
การคาขาย ท่ีไวสินคา ท่ีประกอบการอุตสาหกรรม ท่ีใหญาติ พอแม หรือผูอ่ืนอาศัย และท่ีใชกิจการอ่ืนๆ 
ในปท่ีเพ่ิงลวงแลวเวนแตหลังใดท่ีอยูในลักษณะยกเวนตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน 
และท่ีดิน พ.ศ. 2475 หรือมาตรา 3 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2475 
2. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตองแจงรายการตั้งอยูในทองท่ีเขตเทศบาล หรือสุขาภิบาลใด ใหยื่นแบบแจง 
รายการตอพนักงานเจาหนาท่ีประจํา เทศบาล หรือสุขาภิบาลนั้น ภายในกําหนดประกาศและผูรับประเมิน 
ควรไปยื่นดวยตนเอง เพ่ือจะตองชี้แจงเพ่ิมเติมตามท่ีพนักงานเจาหนาท่ีตองการทราบ 
3. ชองอัตราคาเชาเดือนละ ใหกรอกจํานวนเงินท่ีมีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปท่ีเพ่ิงลวงแลว 
จากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ กับท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องรวมท้ังสวนควบ (ไมรวมเงินคาอ่ืน ๆ ท่ี 
เรียกเก็บตามคํา อธิบายขอ 7 ) 
4. คาของสินคา ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาท้ังหมดท่ีเหลือเก็บอยูในโรงเรือนท่ีทานทํา การคา 
หรือไวสินคาของทานเอง 
5. คาของเครื่องจักรกล โรงเรอืนหลังใดไดติดตั้งสวนควบท่ีสําคัญ มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก เครื่อง 
กระทํา หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพ่ือใชดํา เนินการอุตสาหกรรม เชน โรงเลื่อย โรงส ีฯลฯ ใหกรอกจํานวน 
เงินคํานวณเปนคาของสวนควบนั้น ๆ ไว 
6. การลดหยอนคารายป โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน หอง หรือหลังใด ไดรับการลดหยอนคารายป 
ตามมาตรา 11 (คารายป หมายความวา จํานวนเงิน ซ่ึงทรัพยสินนั้น ๆ สมควรจะใหเชาไดในปหนึ่ง ๆ) 
เพราะถูกทํา ลาย รื้อถอน ปลกูสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ หรือขอลดเงินคารายป เพราะวาง หรือซอม 
แซมสวนสําคัญ หรือตองการขอลดคารายป หรือคาภาษี ดวยเหตุใด ๆ ก็ดี ใหกรอกรายการท่ีขอลดใน 
ชองนี้ และตองสงหลักฐานประกอบคํา รองมาพรอมกับบัญชีนี้ ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ พนักงาน 
เจาหนาท่ีอาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ ซ่ึงเก็บของอยูเอง 
หรือใหผูแทนอยูเฝารักษา และซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไวสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรม ไดรับการยกเวน 
ตามมาตรา 3 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน และท่ีดินแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2475) 
7. รายไดอยางอ่ืน ในปท่ีเพ่ิงลวงแลว ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา หรือใหเชาจาย 
ใหผูอ่ืน นอกจากคาเชาปกติ เชนเงินกินเปลา (แปะเจี๊ยะ) คาภาษี คาประกันไฟ คาน้ํา ประปา คาแรงไฟฟา 
คาตั้งสวม คาธรรมเนียมในการทํา สัญญา คาเชาท่ีดิน คาเชา เครื่องเรือน หรือของใชอ่ืน ๆ เปนจํานวนเงิน 
เทาใด และมีกําหนดตองเสียอยางใด ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด ท่ีเรียกเก็บจากผูเชาฯ 
8. คํา วา “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ” คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน รวมท้ังท่ีดินใชตอ 
เนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางนั้น ๆ อันตองเสียภาษีตามความในภาค 1 แหงพระราชบัญญัติภาษี               
โรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
9. คําวา “ท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ” หมายความวาท่ีดินซ่ึงปลูกสราง             
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และบริเวณตอเนื่องกัน (สนาม สระนํ้า ท่ีวาง) ซ่ึงปกติใชไปดวยกัน 
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
1. ปายท่ีตองเสียภาษ ี

1.1 ปายท่ีตองเสียภาษีปาย  ไดแก  ปายแสดงช่ือ ยี่หอ หรือ เครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน

เพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ เครื่องหมาย ท่ีเขียนแกะสลัก จารึก หรือทํา

ใหปรากฏดวยวิธีใดๆ 

1.2 ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย 

2. ปายท่ีไดรับยกเวนไมตองเสียภาษีปาย  ไดแก 

2.1 ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ  และบริเวณของโรงมหรสพน้ัน  เพ่ือโฆษณามหรสพ 

2.2 ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา  หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา 

2.3 ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

2.4 ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว 

2.5 ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคาร  ซึ่งเปนท่ีรโหฐาน  ท้ังน้ีเพ่ือ

หารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง(กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8) (พ.ศ. 2542)  กําหนดวาตอง

เปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 21 พฤษภาคม 2542)แตไมรวมถึงปายตามกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

2.6 ปายของราชการสวนกลาง  ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ

แผนดิน 

2.7 ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายวาดวยการน้ัน และ

หนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ 

2.8 ปายของธนาคารแหงประเทศไทย  ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ และ

บริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

2.9 ปายของโรงเรยีนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนท่ีแสดงไว       

 ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนน้ัน 

2.10  ปายของผูประกอบการเกษตร  ซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

    2.11  ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

    2.12   ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2(พ.ศ. 2535)ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย   พ.ศ. 2510     

               กําหนดปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปายคือ 

1.  ปายท่ีแสดงไวหรือติดตั้งไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร 

2.  ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน 

 3.  ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก(1)และ(2) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหารอยตารางเซนติเมตร 

 

 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

คูมือสําหรับประชาชน 



 

 

3.  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดแก 

3.1 เจาของปาย 

3.2 ในกรณีท่ีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  หรือเมื่อพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายน้ันไดใหถือวา     

ผูครอบครองปายน้ันเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายน้ันไดใหถือวาเจาของหรือผูครองครอง

อาคารหรือท่ีดินท่ีปายน้ันติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามลําดับ 

4. ระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

4.1 เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภป.1)ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 

4.2 ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแกไข

ปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึนใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วัน นัยแตวันติดตั้ง

ปายหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแลวแตกรณี 

  

 

  

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1)ภายในเดือนมีนาคมของทุกป  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบและออกใบแจงการประเมินภาษีปาย(ภ.ป.3) 

3. ผูเสยีภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

4. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายเวนแต      

5. กรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ันใหเสีย     

เงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษีปาย 

6. ยื่นแบบภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ี

ประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ี

แจงการประเมิน 

7. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของเดือนใหนับเปน        

หน่ึงเดือน  

 

ภาษีปายใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  44 นาที/ราย 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ             จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานพรอมสําเนา       จํานวน  1  ฉบับ 

3. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท        จํานวน   1  ฉบับ 

5. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสรจ็รบัเงินจากรานทําปาย 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                    

โทรศัพท 0-3866-3148    0-3866-3149  หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

 

  

 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง      วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
 ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชีอัตราภาษีบํารุงทองท่ี ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี 

ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล  ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน  หรือสิทธิครอบครองอยู

ในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธ์ิของเอกชน  ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีไดแก พ้ืนท่ีดินและใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ี

มีนํ้าดวย  โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน 

ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีไดแก 

1.  ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 

2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดินหรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดยมิไดหาผลประโยชน 

3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ินหรือสาธารณะโดยมิไดหาผลประโยชน 

4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือกุศลสาธารณะ 

5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหน่ึง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธ์ิของวัดไมวาจะใชประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนา

หน่ึง หรือท่ีศาลเจาโดยมิไดหาผลประโยชน 

6. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสานหรือฌาปนสถานสาธารณะประโยชนโดยมิไดรับประโยชนตอบแทน 

7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ  การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรับ หรือใชเปนสนามบินของรัฐ 

8. ท่ีดินท่ีใชตอเน่ืองกับโรงเรือน ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว 

9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใชเพ่ือสาธารณะประโยชนโดยเจาของท่ีดินมิไดใชหรือ

หาผลประโยชนในท่ีดินเฉพาะสวนน้ัน 

10. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งทําการขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติหรือองคการระหวางประเทศ

อ่ืน 

11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งทําการของสถานทูตหรือสถานกงสุล  

12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษ ี

- ใหเจาของท่ีดินซึ่งมีหนาท่ีเสยีภาษีบํารุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ สาํนักงานขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันตั้งอยูภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตรีาคาปานกลางของท่ีดิน  แบบแสดง

รายการท่ีไดยื่นไวน้ันใชไดทุกปในรอบระยะเวลาสี่ป 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี  เปนผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี

สําหรับปน้ันจากราคาปานกลางท่ีดิน  

 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

คูมือสําหรับประชาชน 



 

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภบท.5)พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาหนาท่ีพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

2. เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน(ภบท.10)ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือ

เจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใดภายในเดอืนมีนาคม 

3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณไีดรบัใบแจงการประเมินหลัง

เดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน  นับแตวันท่ีไดรับการประเมิน 

4. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน  กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจาํนวนท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหม ตองมายื่นแบบแสดงรายการ

ท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือท่ีดินตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับ

โอนหรือมีการเปลีย่นแปลงโดยใชแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณ ี

- เมื่อเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว  จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

5. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลีย่นแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืน

ทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วัน  นับแต

วันท่ีไดมีการเปลีย่นแปลงการใชท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

- การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางท่ีดินใหผูรบัประเมินนําใบเสร็จรับเงินของ

ปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 

เงินเพ่ิม 

เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารงุทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปน้ี 

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีเวนแตกรณีท่ี

เจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกอนท่ีเจาพนักงานประเมนิจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ัน  ใหเสียเงิน

เพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี  

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลง ใหเสียเงินเพ่ิมรอย

ละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณเีจาของท่ีดินไดมาขอแกไขแบบแสดงการท่ีดินให

ถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 

3. ช้ีเขตแจงจํานวนเน้ือท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ  โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารงุทองท่ีลด

นอยลงใหเสียเงินเพ่ิมอีก 1 เทา  ของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม 

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินท่ีตองเสยีภาษีบํารุง

ทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหน่ึงเดือน และไมนําเงินเพ่ิมตาม ขอ 1- ขอ 4 มารวมคาํนวณดวย 

ภาษีบํารุงทองท่ี ใชระยะเวลาท้ังสิน้ไมเกิน  30 วัน 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนาโฉนดท่ีดิน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                             

โทรศัพท 0-3866-3148    หรอืท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

ข้ันตอน 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 


