
 

 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148   ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 

 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น    จดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร   

    ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน(แบบทพ.)หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก     

     www.dbd.go.th 

 

 

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย               งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

   (ระยะเวลา 30 นาที ) 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม 

              (ระยะเวลา 4 นาที)                     

3.นายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลา 15 นาที)  

4.นายทะเบียนลงนามใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 10 นาที)  

  ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59 นาที/ราย 

 
 

 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน  1  ฉบับ 

5. แผนท่ีสถานประกอบการคา (โดยสังเขป)       จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาสญัญาเชาอาคาร/สํานักงาน (กรณีเชา)       จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานใหญโดยใหเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

8.  สําเนาทะเบียนบานผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิบานเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

9.  หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

                           คาธรรมเนียม 50.-บาท 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                    
โทรศัพท 0-3866-3148  หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(จัดตั้งใหม) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

   ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149 

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคําขอ 

          จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ(มาตรา 13) 

 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่ จดทะเบียนแทนก็ได 

 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร  

                ประกอบคําขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน(แบบ ทพ.)หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลด    

                จาก www.dbd.go.th 

 

 

  

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย  (ระยะเวลา 30 นาที )       งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 4 นาที)                     
3.นายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลา 20 นาที)  
4.นายทะเบียนลงนามใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 5 นาที)  

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59  นาที 

 
 

 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                  จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน  1  ฉบับ 

5. แผนท่ีสถานประกอบการคา (โดยสังเขป)       จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาสญัญาเชาอาคาร/สํานักงาน (กรณีเชา)       จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานใหญโดยใหเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

8.  สําเนาทะเบียนบานผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิบานเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม   จํานวน  1  ฉบับ 

9.  หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

10. ใบทะเบียนพาณิชย(ฉบับจริง)        จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 20.-บาท 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองคลัง                        
 โทรศัพท 0-3866-3148   หรือที่เวบ็ไซด www.thapma.go.th 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

http://www.dbd.go.th/
http://www.thapma.go.th/


 

 

 

  

 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 1.ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใด   ก็ตามเชนขาดทุน

ไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวนบริษัทใหยื่นคําขอจด

ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชกิจ(มาตรา 13) 

 2. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญเปนตน

ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบ   

พาณิชยกิจน้ันไดโดยผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบ

พาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาลเปนตน 

 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นแทนก็ได 

 4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย(แลวแตกรณี)เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการใน    

คําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

 

1.การตรวจสอบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย  (ระยะเวลา  30 นาที )         งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลงั 

2.การรับชําระคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา  4 นาที)                     

3.นายทะเบียนพิจารณา/ลงนาม (ระยะเวลา  20 นาที)  

4.เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ (ระยะเวลา  5 นาที)  

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  59 นาที 

 
 

1. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                  จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบทะเบียนพาณิชย(ฉบับจริง)        จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ(กรณีถึงแกกรรม)โดยใหทายาทท่ียื่นแทน   จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูประกอบพาณิชยกิจพรอมลงนาม    จํานวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท     จํานวน  1  ฉบับ 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจพรอมลงนาม     จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 20.-บาท 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง    

            โทรศัพท 0-3866-3148    หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ระยะเวลา  

http://www.thapma.go.th/


 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475  กําหนดใหเทศบาลตําบลทับมามีหนาท่ีในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆกับท่ีดินซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางน้ัน โดย

มีหลักการสําคัญในการพิจารณาวาทรัพยสินใด อยูในขายตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินหรือไม มีหลักในการพิจารณา ดังน้ี 

1. ตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆกับท่ีดิน ซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางน้ัน 

2. ตองไมเขาบทยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

3. โรงเรือนท่ีใหบุตรอยูอาศัยน้ัน  ไมมีขอยกเวนท่ีจะไมตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

4. โรงเรือนท่ีมีผูเชาอยูครบกําหนดสัญญาเชาแลวไมยอมออก  จนผูใหเชาตองฟองขับไล  แมในระหวางท่ี

หมดอายุสัญญาเชาแลว  ผูใหเชาไมไดเก็บคาเชาอีกเลย  ก็ไมเขาขอยกเวนท่ีไมตองเสียภาษีโรงเรือนตาม

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช 2475            มาตรา 8,9,10 

5. โรงเรือนเปนของจําเลย  จําเลยมิไดปดไวและมิไดอยูเองหรือใหผูอ่ืนอยู หากแตมีผูเชาอยูสืบมาจากเจา

ของเดิม  แตผูเชาบิดพลิ้วไมยอมออกไป  ดังน้ีไมอยูในขอยกเวน  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ

ท่ีดิน พุทธศักราช 2475 มาตรา9(5) ท่ีจะไมตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

ผูมีหนาท่ีชําระภาษี 

1. หากเจาของทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินเปนเจาของเดียวกัน เจาของ

ทรัพยสินน้ันก็เปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 

2. แตถาท่ีดิน และโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ เปนคนละเจาของกฎหมายกําหนดใหเจาของโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆตองเปนผูเสียภาษี 

 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภรด.2)ภายในกําหนดมีโทษตามมาตรา 46  มีความผิดตองระวางโทษปรับ              

ไมเกินสองรอยบาท  

 

 1.  เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

 2.  พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)และแจงการประเมินภาษี

(ภายใน 30 วันตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

 3.  เจาของทรัพยสินมีหนาท่ีชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับการประเมิน      (กรณีชําระภาษี

เกิน 30 วันจะตองชําระเงินเพ่ิมตามท่ีกฎหมายกําหนด) 

 4.  หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน(ภ.ร.ด.9)เพ่ือขอให

พิจารณาการประเมินใหมภายใน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมนิ 

 5.  ผูบรหิารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ(ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 



 

 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  3 เดือน  14 วัน 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ                     จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานพรอมสําเนา       จํานวน  1  ฉบับ 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนดท่ีดิน   จํานวน  1  ฉบับ 

ใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญาซื้อขายหรือใหโรงเรือนฯ      

4. หลักฐานการประกอบกิจการ พรอมสําเนา เชนใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชย  จํานวน  1  ฉบับ 

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิง่แวดลอมสญัญาเชาอาคาร 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน(กรณีนิติบุคคล)พรอมสําเนา   จํานวน   1  ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน     จํานวน   1  ฉบับ 

 

 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง    โทรศัพท 0-3866-3148                  
หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 
 

 
 

 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

คําอธิบาย 
 1. ทรัพยสินท่ีตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ ท้ังสิ้นท่ีใหเชาท่ีทํา 
การคาขาย ท่ีไวสินคา ท่ีประกอบการอุตสาหกรรม ท่ีใหญาติ พอแม หรือผูอ่ืนอาศัย และท่ีใชกิจการอ่ืนๆ 
ในปท่ีเพ่ิงลวงแลวเวนแตหลังใดท่ีอยูในลักษณะยกเวนตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน 
และท่ีดิน พ.ศ. 2475 หรือมาตรา 3 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2475 
2. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตองแจงรายการตั้งอยูในทองท่ีเขตเทศบาล หรือสุขาภิบาลใด ใหยื่นแบบแจง 
รายการตอพนักงานเจาหนาท่ีประจํา เทศบาล หรือสุขาภิบาลนั้น ภายในกําหนดประกาศและผูรับประเมิน 
ควรไปยื่นดวยตนเอง เพ่ือจะตองชี้แจงเพ่ิมเติมตามท่ีพนักงานเจาหนาท่ีตองการทราบ 
3. ชองอัตราคาเชาเดือนละ ใหกรอกจํานวนเงินท่ีมีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปท่ีเพ่ิงลวงแลว 
จากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ กับท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องรวมท้ังสวนควบ (ไมรวมเงินคาอ่ืน ๆ ท่ี 
เรียกเก็บตามคํา อธิบายขอ 7 ) 
4. คาของสินคา ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาท้ังหมดท่ีเหลือเก็บอยูในโรงเรือนท่ีทานทํา การคา 
หรือไวสินคาของทานเอง 
5. คาของเครื่องจักรกล โรงเรอืนหลังใดไดติดตั้งสวนควบท่ีสําคัญ มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก เครื่อง 
กระทํา หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพ่ือใชดํา เนินการอุตสาหกรรม เชน โรงเลื่อย โรงส ีฯลฯ ใหกรอกจํานวน 
เงินคํานวณเปนคาของสวนควบนั้น ๆ ไว 
6. การลดหยอนคารายป โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน หอง หรือหลังใด ไดรับการลดหยอนคารายป 
ตามมาตรา 11 (คารายป หมายความวา จํานวนเงิน ซ่ึงทรัพยสินนั้น ๆ สมควรจะใหเชาไดในปหนึ่ง ๆ) 
เพราะถูกทํา ลาย รื้อถอน ปลกูสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ หรือขอลดเงินคารายป เพราะวาง หรือซอม 
แซมสวนสําคัญ หรือตองการขอลดคารายป หรือคาภาษี ดวยเหตุใด ๆ ก็ดี ใหกรอกรายการท่ีขอลดใน 
ชองนี้ และตองสงหลักฐานประกอบคํา รองมาพรอมกับบัญชีนี้ ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ พนักงาน 
เจาหนาท่ีอาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ ซ่ึงเก็บของอยูเอง 
หรือใหผูแทนอยูเฝารักษา และซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไวสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรม ไดรับการยกเวน 
ตามมาตรา 3 แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน และท่ีดินแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2475) 
7. รายไดอยางอ่ืน ในปท่ีเพ่ิงลวงแลว ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา หรือใหเชาจาย 
ใหผูอ่ืน นอกจากคาเชาปกติ เชนเงินกินเปลา (แปะเจี๊ยะ) คาภาษี คาประกันไฟ คาน้ํา ประปา คาแรงไฟฟา 
คาตั้งสวม คาธรรมเนียมในการทํา สัญญา คาเชาท่ีดิน คาเชา เครื่องเรือน หรือของใชอ่ืน ๆ เปนจํานวนเงิน 
เทาใด และมีกําหนดตองเสียอยางใด ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด ท่ีเรียกเก็บจากผูเชาฯ 
8. คํา วา “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ” คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน รวมท้ังท่ีดินใชตอ 
เนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางนั้น ๆ อันตองเสียภาษีตามความในภาค 1 แหงพระราชบัญญัติภาษี               
โรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
9. คําวา “ท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ” หมายความวาท่ีดินซ่ึงปลูกสราง             
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และบริเวณตอเนื่องกัน (สนาม สระนํ้า ท่ีวาง) ซ่ึงปกติใชไปดวยกัน 
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

  

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง       วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
1. ปายท่ีตองเสียภาษ ี

1.1 ปายท่ีตองเสียภาษีปาย  ไดแก  ปายแสดงช่ือ ยี่หอ หรือ เครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน

เพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ เครื่องหมาย ท่ีเขียนแกะสลัก จารึก หรือทํา

ใหปรากฏดวยวิธีใดๆ 

1.2 ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย 

2. ปายท่ีไดรับยกเวนไมตองเสียภาษีปาย  ไดแก 

2.1 ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ  และบริเวณของโรงมหรสพน้ัน  เพ่ือโฆษณามหรสพ 

2.2 ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา  หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา 

2.3 ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

2.4 ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว 

2.5 ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคาร  ซึ่งเปนท่ีรโหฐาน  ท้ังน้ีเพ่ือ

หารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง(กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8) (พ.ศ. 2542)  กําหนดวาตอง

เปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 21 พฤษภาคม 2542)แตไมรวมถึงปายตามกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

2.6 ปายของราชการสวนกลาง  ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ

แผนดิน 

2.7 ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายวาดวยการน้ัน และ

หนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ 

2.8 ปายของธนาคารแหงประเทศไทย  ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ และ

บริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

2.9 ปายของโรงเรยีนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนท่ีแสดงไว       

 ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนน้ัน 

2.10  ปายของผูประกอบการเกษตร  ซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

    2.11  ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

    2.12   ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2(พ.ศ. 2535)ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย   พ.ศ. 2510     

               กําหนดปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปายคือ 

1.  ปายท่ีแสดงไวหรือติดตั้งไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร 

2.  ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน 

 3.  ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก(1)และ(2) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหารอยตารางเซนติเมตร 

 

 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

คูมือสําหรับประชาชน 



 

 

3.  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดแก 

3.1 เจาของปาย 

3.2 ในกรณีท่ีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  หรือเมื่อพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายน้ันไดใหถือวา     

ผูครอบครองปายน้ันเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายน้ันไดใหถือวาเจาของหรือผูครองครอง

อาคารหรือท่ีดินท่ีปายน้ันติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามลําดับ 

4. ระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

4.1 เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภป.1)ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 

4.2 ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแกไข

ปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึนใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วัน นัยแตวันติดตั้ง

ปายหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแลวแตกรณี 

  

 

  

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1)ภายในเดือนมีนาคมของทุกป  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบและออกใบแจงการประเมินภาษีปาย(ภ.ป.3) 

3. ผูเสยีภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

4. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายเวนแต      

5. กรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ันใหเสีย     

เงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษีปาย 

6. ยื่นแบบภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ี

ประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ี

แจงการประเมิน 

7. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของเดือนใหนับเปน        

หน่ึงเดือน  

 

ภาษีปายใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  44 นาที/ราย 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ             จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานพรอมสําเนา       จํานวน  1  ฉบับ 

3. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท        จํานวน   1  ฉบับ 

5. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสรจ็รบัเงินจากรานทําปาย 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                    

โทรศัพท 0-3866-3148    0-3866-3149  หรือท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

 

  

 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง      วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  โทรศัพท  0 3866 3148       ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น.                       
โทรสาร   0 3866 3149  

      

 
 ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชีอัตราภาษีบํารุงทองท่ี ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี 

ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล  ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน  หรือสิทธิครอบครองอยู

ในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธ์ิของเอกชน  ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีไดแก พ้ืนท่ีดินและใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ี

มีนํ้าดวย  โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน 

ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีไดแก 

1.  ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 

2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดินหรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดยมิไดหาผลประโยชน 

3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ินหรือสาธารณะโดยมิไดหาผลประโยชน 

4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือกุศลสาธารณะ 

5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหน่ึง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธ์ิของวัดไมวาจะใชประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนา

หน่ึง หรือท่ีศาลเจาโดยมิไดหาผลประโยชน 

6. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสานหรือฌาปนสถานสาธารณะประโยชนโดยมิไดรับประโยชนตอบแทน 

7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ  การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรับ หรือใชเปนสนามบินของรัฐ 

8. ท่ีดินท่ีใชตอเน่ืองกับโรงเรือน ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว 

9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใชเพ่ือสาธารณะประโยชนโดยเจาของท่ีดินมิไดใชหรือ

หาผลประโยชนในท่ีดินเฉพาะสวนน้ัน 

10. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งทําการขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติหรือองคการระหวางประเทศ

อ่ืน 

11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งทําการของสถานทูตหรือสถานกงสุล  

12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษ ี

- ใหเจาของท่ีดินซึ่งมีหนาท่ีเสยีภาษีบํารุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ สาํนักงานขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันตั้งอยูภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตรีาคาปานกลางของท่ีดิน  แบบแสดง

รายการท่ีไดยื่นไวน้ันใชไดทุกปในรอบระยะเวลาสี่ป 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี  เปนผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี

สําหรับปน้ันจากราคาปานกลางท่ีดิน  

 

งานท่ีใหบริการ บริการชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลทับมา 

 ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

คูมือสําหรับประชาชน 



 

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภบท.5)พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาหนาท่ีพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

2. เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน(ภบท.10)ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือ

เจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใดภายในเดอืนมีนาคม 

3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณไีดรบัใบแจงการประเมินหลัง

เดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน  นับแตวันท่ีไดรับการประเมิน 

4. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน  กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจาํนวนท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหม ตองมายื่นแบบแสดงรายการ

ท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือท่ีดินตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับ

โอนหรือมีการเปลีย่นแปลงโดยใชแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณ ี

- เมื่อเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว  จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

5. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลีย่นแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืน

ทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วัน  นับแต

วันท่ีไดมีการเปลีย่นแปลงการใชท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

- การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางท่ีดินใหผูรบัประเมินนําใบเสร็จรับเงินของ

ปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 

เงินเพ่ิม 

เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารงุทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปน้ี 

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีเวนแตกรณีท่ี

เจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกอนท่ีเจาพนักงานประเมนิจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ัน  ใหเสียเงิน

เพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี  

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลง ใหเสียเงินเพ่ิมรอย

ละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณเีจาของท่ีดินไดมาขอแกไขแบบแสดงการท่ีดินให

ถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 

3. ช้ีเขตแจงจํานวนเน้ือท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ  โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารงุทองท่ีลด

นอยลงใหเสียเงินเพ่ิมอีก 1 เทา  ของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม 

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินท่ีตองเสยีภาษีบํารุง

ทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหน่ึงเดือน และไมนําเงินเพ่ิมตาม ขอ 1- ขอ 4 มารวมคาํนวณดวย 

ภาษีบํารุงทองท่ี ใชระยะเวลาท้ังสิน้ไมเกิน  30 วัน 

 
 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนาโฉนดท่ีดิน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง                             

โทรศัพท 0-3866-3148    หรอืท่ีเว็บไซด www.thapma.go.th 

ข้ันตอน 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.thapma.go.th/


 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 


